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I. OBJETIVO.

El objetivo del presente Reglamento de Compras y Contrataciones (en adelante, Reglamento) es
establecer la operatoria para la compra y/o contratacion de bienes, servicios y obras por parte

de la Empresa Argentina de Navegacion Aérea Sociedad del Estado (en adelante, EANA).

II. AMBITO DE APLICACION.

Las disposiciones de este Reglamento son de aplicacién a todas las compras y/o contrataciones
de bienes y/o servicios y/u obras en los que sea parte EANA, exceptuando aquellas que se

encuentren comprendidas en el siguiente punto.

11.1. Compras y/o Contrataciones excluidas.
Se exceptuan de la aplicacién del presente Reglamento las siguientes compras y/o

contrataciones:

a. Las que se realicen mediante el “Manual de Normas y Procedimientos de Administracion
de Fondos Fijos MN-GADF-0001"; el “Manual de Tarjeta Corporativa”; el “Reglamento de
Viaticos, Gastos de movilidad y Gastos eventuales”; el procedimiento de “Uso de
Vehiculos Operativos PR-GEAF-008”; Procedimiento directo por excepcion: Urgencia y/o
Emergencia; Manual de Suscripcion de Convenios y/o los que en el futuro los modifiquen
y/o reemplacen.

b. Las que se celebren con organismos o entidades del Estado Nacional, Provincial, Municipal
o del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y/o con empresas en las que el
Estado Nacional, Provincial, Municipal o el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires tenga el control del capital o de la voluntad societaria, y/o con Universidades
Nacionales o instituciones educativas publicas.

c. Las que se celebren con Estados extranjeros, organismos internacionales de derecho
publico o privado, agencias de Naciones Unidas y la Organizacién de Aviacién Civil

Internacional (OACI).
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d. Las 6rdenes de compra o contratos vencidos, en cuyo caso se procedera conforme al
procedimiento de “Reconocimiento de Gastos PR-GADF-002" y/o el que lo modifique y/o
remplace en el futuro.

e. Lasvinculadas a las relaciones de trabajo.

f. Todas aquellas capacitaciones que se brinden al personal de la Empresa.

I1l. DEFINICIONES. INTERPRETACION. RESPONSABILIDADES.

lll.1. Definiciones.
Los términos escritos con la primera letra en mayuscula y que no estén definidos de otro modo
en la Orden de Compra y/o en el Contrato, tendran el significado que se les otorga en este

Reglamento.

Acta de Apertura de Ofertas: acta labrada de todo acto de apertura de sobres, que deberd estar

firmada por las personas que se detallan en este Reglamento.

Adjudicatario/a: persona humana o juridica o agrupacion de personas juridicas bajo la forma de
Unidn Transitoria (UT) o de Consorcios o de Asociacién de Cooperacion, que toma a su cargo la
responsabilidad de ejecutar la totalidad del suministro de los bienes o de la prestacidn de los
servicios o de las obras a EANA, mediante el pago de un precio pactado, conforme la Orden de
Compra y/o del Contrato, en caso de corresponder.

Administrador/a de la Orden de Compra o Administrador/a de la OC: personal designado por el

Area requirente y que se encuentra a cargo de la ejecucién, seguimiento y control del efectivo
cumplimiento y vigencia de la OC.

Area requirente: la Gerencia General, Gerencias, Departamentos y/o Jefaturas de EANA; la

Secretaria General; y la Unidad de Auditoria Interna.
Boletin Oficial: Boletin Oficial de la Republica Argentina.

Carpeta de compra: conjunto ordenado de todos los documentos correspondientes a cualquier

compra y/o contratacion a efectuar por la Empresa.
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Circulares: Respuestas de la Empresa con alcance general a los pedidos de aclaracién formulados
con relacidn a la documentaciéon de una compra y/o contratacion, o emitidas por EANA con
relacién a la documentacion de una compra y/o contratacion.

Comité de Compras: comisiéon ad hoc convocada a fin de resolver cuestiones del proceso de

compra, la cual se integra por la Gerencia de Compras, el Area requirente, la Gerencia de
Asuntos Legales y la Gerencia General.

Comprador/a: persona dependiente de la Gerencia de Compras, que tiene a su cargo llevar los
procedimientos de compras y/o contrataciones a través de la Carpeta de compra. Debera
asegurar la culminacidon del proceso de compra y/o contratacidn en tiempo y forma.

Concurso: modalidad de contratacidn que se realizara cuando el criterio de seleccidn del/de la
Proveedor/a recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad
técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

Contrato: documento legal emitido por EANA mediante el cual se perfecciona la compra y/o
contratacion de bienes, servicios u obras, que constituye una obligacidon contractual suficiente
para que las Partes exijan reciprocamente su cumplimiento a partir de la fecha de su suscripcion,
y que podra instrumentarse mediante una Orden de compra.

Departamento de Formulacién y Control Presupuestario y/o la que en el futuro lo reemplace:

area dependiente de la GAF, encargada de realizar el control sobre la ejecucién presupuestaria.

Departamento de Liquidacién y Cuentas a Pagar y/o la que en el futuro lo reemplace: area

dependiente de la GAF, encargada de verificar y gestionar las obligaciones adquiridas por EANA.

Coordinacion Corporativa y/o la que en el futuro la remplace: dirigir todas las actividades

administrativas, contables, financieras y legales de la Empresa.

EANA o Empresa: Empresa Argentina de Navegacion Aérea Sociedad del Estado.

Especificaciones Técnicas: documentos en los cuales se definen las normas, exigencias y

procedimientos a ser aplicados para la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios y/u
obras.

Garantia de mantenimiento de oferta: es la garantia constituida por el/la Oferente, a efectos de

asegurar la validez de la Oferta por el plazo establecido en el respectivo procedimiento de

compra y/o contratacion.
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Garantia de cumplimiento: es la garantia constituida por el/la Adjudicatario/a, a efectos de

proteger a EANA de posibles pérdidas resultantes de la no ejecuciéon de la Orden de Compra y/o
Contrato de conformidad con los términos y condiciones alli establecidos.

Gerencia de Administracion y Finanzas o GAF y/o la que en el futuro la reemplace: drea que

analiza, supervisa y lidera las actividades administrativas de la Empresa.

Gerencia_de Compras o GC y/o la que en el futuro la reemplace: drea que tiene como

responsabilidad primaria llevar adelante los procesos de compras y contrataciones de la
Empresa conforme este Reglamento.

Licitacion: modalidad de contratacidn que se realizara cuando el criterio de seleccion del/de la
Proveedor/a recaiga primordialmente en factores econémicos.

Mesa de Compras: comisién integrada por un representante de la Gerencia de Administraciony

Finanzas, un representante de la Gerencia de Compras y un representante del Area requirente,
para el examen de las Ofertas calificadas en el Modo IV de este Reglamento.

Mddulo: unidad de medida en pesos de contratacion.

Oferente: Persona humana o juridica o agrupacidn de personas juridicas bajo la forma de Unidn
Transitoria (UT) o de Consorcio o de Asociacion que presenta una Oferta.

Oferta: documento presentado por el/la Oferente en el marco de una compra y/o contratacién
con la descripcidn, alcance, cotizacién y demds condiciones requeridas del suministro de los
bienes, la prestacion de los servicios o ejecucion de obras.

Orden de Compra u OC: documento emitido por EANA mediante el cual se perfecciona la compra

y/o contratacion de bienes, servicios y/u obras y que constituye la obligacion contractual
suficiente para que las Partes se exijan reciprocamente su cumplimiento a partir de la fecha de
su notificacion fehaciente.

Orden de Mérito: orden de valoracion de las Ofertas recibidas, resultante del analisis de la

Gerencia de Compras o de la Mesa de Compras, segun corresponda.
Parte/s: indistintamente EANA y/o el/los/la/las Proveedor/es/a/as.

Pliego de Condiciones Generales o PCG: documento que establece las condiciones generales

para las compras y/o contrataciones, para Modos de contratacidn.
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Pliego de Condiciones Particulares o PCP: documento que establece las condiciones particulares

para las compras y/o contrataciones.

Proveedor/a: persona humana o juridica o agrupacion de personas juridicas bajo la forma de
Union Transitoria (UT) o de Consorcios o de Asociacion que toma a su cargo la responsabilidad
de ejecutar la totalidad del suministro de los bienes o de la prestacidén de los servicios o de las
obras a EANA, mediante el pago de un precio pactado, conforme la Orden de Compra y/o del
Contrato en caso de corresponder.

Registro de Proveedores o Registro: registro donde se consignaran los datos de los/las

Proveedores/as de la Empresa.
Reglamento: el presente Reglamento de Compras y Contrataciones.

Solicitud de Pedido o SOLPED: formulario de pedido de compra y/o contratacidon de bienes,

servicios y/u obras, elaborado por el Area requirente, con la asistencia de la Gerencia de
Compras.

Sede Central: Sede legal de la Empresa.

111.2. Interpretacién. Orden de prelacion.
Todas las cuestiones que se susciten con motivo del proceso de compra y/o contratacion seran

interpretadas conforme el siguiente orden de prelacién:

1) ElReglamento;

2) El Pliego de Condiciones Generales;

3) El Pliego de Condiciones Particulares;

4) Las Circulares emitidas con relacion a la compra y/o contratacion respectiva;
5) Las especificaciones técnicas;

6) La Orden de Compra y/o el Contrato, segln corresponda en el caso particular;
7) Laoferta;

8) El Cdadigo Civil y Comercial de la Nacion.
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Todo ello sobre la base de una rigurosa observancia de los principios generales que se enuncian

en el presente Reglamento.

I11.3. Responsabilidades de la Gerencia de Compras.

La Gerencia de Compras se encargara de gestionar las compras y/o contrataciones, sélo a partir

de una necesidad concreta de la Empresa y siguiendo las pautas que a continuacion se detallan:

10.

11.

Analisis de la razonabilidad, oportunidad y cantidad del requerimiento definido por el
Area requirente.

Impulsar la busqueda de potenciales oferentes.

Andlisis del mercado, seleccién y evaluacién de Proveedores/as en conjunto con el Area
requirente.

Elaboracidén de pliegos, en conjunto con las areas requirentes y/u otras areas de la
Empresa.

Comparacion de Ofertas y cumplimiento de los procedimientos orientados a la
obtencidon de los mejores precios, plazos de entrega y condiciones de pago, en
concordancia con el Area requirente de corresponder.

Propuestas de adjudicacién, de corresponder, y emisidon del documento de compra o
contratacion.

Comunicacion a las Areas requirentes del resultado del proceso.

Coordinacion entre las diferentes areas y Proveedores/as ante un conflicto para
asegurar su resolucion.

Generacidn de espacios de deliberacién con las Areas requirentes, en busqueda del
mejor resultado para la Empresa.

Garantizar que la seleccion y contratacidon de Proveedores/as se ajuste a la normativa
interna existente.

Fomentar en los/las Proveedores/as y en las areas internas el compromiso sobre los

comportamientos éticos en los negocios.
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12. Promover la transparencia e integridad de los procesos de compra y/o contratacidn y la

competencia entre los/las Proveedores/as.

111.4. Otras disposiciones.

Todas las contrataciones deberdn respetar, en lo que a EANA como Sociedad del Estado resulte
aplicable, el régimen de Fomento para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa con los alcances y
condiciones establecidos en el Decreto 1075/2001 y/o el que lo modifique o reemplace en el
futuro, los “Estandares Tecnoldgicos para la Administracidon Publica Nacional” (ETAP’s) previstos
en la Disposicion 5/2015 de la Subsecretaria de Tecnologias de Gestidn y las que en lo sucesivo
se dicten actualizando los mencionados estandares, y el régimen de “Compre Argentino”

establecido en las Leyes 18.875 y 27.437 y/o la que las modifiquen o reemplacen en el futuro.

IV. PRINCIPIOS GENERALES.

IV.1. Principios.
La gestion de las compras y/o contrataciones debera ajustarse, teniendo en cuenta las

particularidades de cada una de ellas, a los siguientes principios generales:

a) Principio de concurrencia e igualdad: todo/a Oferente de bienes, servicios y/u obras
debe tener participacién y acceso para contratar en condiciones semejantes a las de los demas,
estando prohibida la existencia de privilegios, ventajas o prerrogativas, salvo las excepciones de
ley.

b) Principio de economia: en toda compra o contratacidon se aplicaran los criterios de
simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos, en las etapas de los
procesos de seleccion y en los acuerdos y resoluciones recaidos sobre ellos, debiéndose evitar
exigencias y formalidades costosas e innecesarias.

c) Principio de eficiencia y eficacia: los bienes y/o servicios que se adquieran y/o contraten
y/o las obras que se ejecuten, deben reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucidn,

entrega y efectuarse en las mejores condiciones en su uso final.
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d) Principio de libre competencia: en los procedimientos de compra y/o contratacidn se
debera fomentar la mas amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y participacion de
Oferentes potenciales.

e) Principio de publicidad y difusién: la publicidad y difusion de las actuaciones es el
presupuesto necesario para asegurar la libertad de concurrencia suscitando en cada caso la
maxima competencia posible, en base a lo establecido en el presente Reglamento, garantizando
la igualdad de acceso a la contratacidén y la proteccidn de los intereses econdmicos de EANA.

f)  Principio de razonabilidad: en toda compra y/o contratacion debe existir una estrecha
vinculacidon entre el objeto de la contratacién y el interés comprometido.

g) Principio de sustentabilidad: se promovera la adecuada y efectiva instrumentacioén y
promocién de criterios ambientales, éticos, sociales y econdmicos en las compras y/o
contrataciones.

h) Principio de transparencia: la compra y/o contratacién se desarrollard en las etapas
previstas en un contexto de transparencia basado en la publicidad y difusidn de las actuaciones

emergentes de la aplicacion de este Reglamento.

IV.2. Transparencia. Anticorrupcion.

La contratacidn se desarrollara en todas sus etapas en un contexto de transparencia que se
basard en la publicidad y difusidon de las actuaciones emergentes de la aplicacion del presente
Reglamento, tendiente a facilitar el acceso del publico a la informacidn relativa a la gestion de

la Empresa en esa materia, lo cual posibilitara el ejercicio del control social.

Asimismo, teniendo como base el principio de transparencia, los actos de apertura de las Ofertas
en las licitaciones/concursos publicos siempre se realizaran en acto publico y se difundirédn con

la suficiente antelacidon en el sitio de internet de la Empresa.

De igual manera, teniendo en consideracion la maxima de la transparencia en las compras y/o

contrataciones, sera causal determinante del rechazo sin mas tramite de la Oferta en cualquier
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estado del procedimiento de compra y/o contratacion, o de la rescisién de pleno derecho de la
OC y/o el Contrato, por culpa del/de la Oferente y/o el/la Proveedor/a segln sea el caso, y sin
perjuicio de las demds acciones que correspondan, dar u ofrecer dinero o cualquier dadiva a fin

de que:

a) Autoridades y/o personal de EANA, ejecuten u omitan alguna funcion o hagan valer la
influencia de su cargo ante un funcionario/a, trabajador/a, empleado/a publico/a y/o
cualquier autoridad o trabajador/a de empresas privadas, a fin de que éstos/as hagan o
dejen de hacer algo relativo a sus funciones.

b) Autoridades y/o personal de EANA hagan o dejen de hacer algo relativo a sus funciones.

c) Cualquier persona haga valer su relaciéon o influencia sobre autoridades y/o personal del

EANA, a fin de que haga o deje de hacer algo relativo a sus funciones.

Serdn considerados sujetos activos de esta conducta quienes hayan cometido tales actos en
interés del/de la Oferente, Adjudicatario/a o Proveedor/a, directa o indirectamente, ya sea
como representantes, administradores/as, socios/as, mandatarios/as, gerentes/as,
empleados/as, contratados/as, gestores/as de negocios, sindicos/as, o cualquier otra persona

humana o juridica.

Las consecuencias de estas conductas ilicitas se producirdn aun cuando se hubiesen consumado

en grado de tentativa.

Asimismo, serd motivo de rechazo de la Oferta en cualquier estado del procedimiento de
compra y/o contratacion, o de la rescision de pleno derecho de la OC y/o del Contrato, cuando
el/la Oferente, Adjudicatario/a o Proveedor/a se encuentre incluido en las listas de inhabilitados
del Banco Mundial y/o del Banco Interamericano de Desarrollo a raiz de conductas o practicas
de corrupcion, o bien cuando se trate de personas juridicas condenadas, con sentencia firme

recaida en el pais o en extranjero por practicas de soborno, cohecho transnacional en los
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términos de la “Organizacién de Cooperacion y de Desarrollo Econdmico (OCDE) para combatir

el Cohecho a Funcionarios Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales”.

IV.3. Prohibicién de desdoblamiento.
Queda prohibido cualquier mecanismo para desdoblar el objeto de una compra y/o contratacion
con lafinalidad de eludir la aplicacién de los montos maximos fijados en el presente Reglamento

o las competencias para aprobar los procedimientos de seleccidn.

Se presume que existe desdoblamiento, del que serdn responsables las autoridades que
hubieran aprobado los respectivos modos de contratacidon cuando, en un lapso de tres (3) meses
contados a partir de la aprobacién de la SOLPED, se realice otro requerimiento para adquirir los
mismos bienes, servicios u obras, sin que previamente se documente las razones que lo

justifiquen.

No se presumird el desdoblamiento cuando (i) las compras y/o contrataciones llevadas adelante
en el plazo de tres (3) meses no modifiquen el modo de contratacién en el que se hubiere

realizado en conjunto; (ii) se trate de bienes perecederos.

V. CARPETA DE COMPRA.

El procedimiento de Compras y/o Contrataciones se instrumentard a través de la Carpeta de

compra que se abrird en cada caso una vez aprobada la SOLPED.

La Carpeta de compra podra ser instrumentada en soporte papel y/o electrénico, y deberd
encontrarse numerada en cada una de sus hojas, manteniendo la correlatividad, ser
autosuficiente y contener todos los formularios y/o documentos que se utilicen en la compra
y/o contratacion, incluyendo, entre otros: correos electrénicos con sus correspondientes acuses
de recibo, SOLPED, pliegos, Acta de Apertura de Ofertas, aprobacién de adjudicacion, OC y/o

Contrato, Circulares, solicitud de ampliacién y/o prdrroga, si hubiere, redeterminaciones, si
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hubiere, y todos aquellos documentos de trabajo que reflejen cada uno de los pasos efectuados

durante el procedimiento de la compra y/o contratacion.
El/la Comprador/a es responsable de mantener completa la Carpeta de compra.

Todas las notificaciones y remisiones de la Carpeta de compra prescriptas en el presente
Reglamento podran efectuarse mediante correo electrénico, cédula, carta documento, medios
habilitados por las empresas que brinden el servicio de correo postal, y mediante la difusién en

el sitio web de EANA u otro medio de igual alcance.

Los documentos firmados electronicamente o digitalmente tendran el mismo valor legal que los
documentos en soporte papel con firma manuscrita y serdn considerados como medio de

prueba suficiente de la veracidad de la informacidn contenida en ellos.

VI. REQUISITOS PREVIOS DE LAS COMPRAS Y/O CONTRATACIONES.
VALOR DEL MODULO. ACTUALIZACION.

VI.1. Emisién de la Solicitud de Pedido de bienes, servicios y/u obras (SOLPED).
Las distintas Areas Requirentes de la Empresa deberan formular Solicitudes de Pedido de bienes
y/o contratacion de servicios y/u obras que se encuentren dentro de sus responsabilidades

primarias, cumpliendo con los siguientes requisitos:

1. Toda necesidad debe formularse por escrito mediante la SOLPED conforme el formulario
gue obra en el Anexo | del presente Reglamento.

2. Costo/presupuesto estimado.

3. Indicar si resulta necesario requerir muestras.

4. Indicar las cantidades, unidades de medida y caracteristicas de los bienes, servicios y/u

obras a los que se refiera la prestacion y/o contratacion.
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5. Los bienes, servicios y/u obras a contratar deberan agruparse por renglones afines o de
un mismo rubro comercial.

6. Determinar la prioridad vy justificar acabadamente la necesidad de los bienes, servicios
y/u obras solicitados/as.

7. Determinar las Especificaciones Técnicas de los bienes, servicios y/u obras
solicitados/as.

8. Determinar si los bienes solicitados deben ser nuevos, usados, reacondicionados o
reciclados.

9. Establecer la calidad exigida y, en su caso, las normas de calidad y criterios de
sustentabilidad que deberan cumplir los bienes, servicios y/u obras a satisfacer por parte de
los/las Oferentes.

10. Establecer el lugar, plazo y otras condiciones de entrega y/o de prestacion.

11. Suministrar la mayor cantidad de datos posibles para la mejor apreciacion de lo
solicitado y el mejor resultado del procedimiento de seleccién. A modo de ejemplo entre los
datos se pueden incluir, fotos, requerimientos de érganos de contralor, etc.

12. Indicar el/los Administrador/es de la OC.

13. Ser suscripta por el responsable del Area requirente.

Excepto en los casos en que existan razones cientificas o técnicas debidamente fundadas, no

debera solicitarse una marca determinada.

VI.2. Verificacion de la Disponibilidad de fondos.
El responsable del Area requirente remitird via correo electrénico institucional y en formato PDF
la SOLPED (Anexo I) a la Gerencia de Compras, la que evaluara en el plazo de hasta cuatro (4)

dias habiles si cumple con los requisitos formales exigidos por el Reglamento.
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En caso de no cumplir con los requisitos establecidos, la SOLPED serd devuelta al Area requirente
con las observaciones correspondientes para su reformulacién, la cual podrd remitir una nueva

SOLPED con las correcciones pertinentes.

Si cumpliere con las formalidades, la Gerencia de Compras remitira la SOLPED al Departamento
de Formulacién y Control Presupuestario quien debera verificar la existencia de presupuesto en
el término de dos (2) dias habiles. Si no existiera presupuesto, pero hubiera fondos disponibles,
el Departamento de Formulacién y Control Presupuestario debera remitir la SOLPED al Area
requirente informando la ausencia de presupuesto a los fines del requerimiento y notificar a la
Gerencia de Compras. En este Ultimo caso, el Area requirente podrd solicitar a la Gerencia
General, que -con la conformidad del Departamento de Formulacion y Control Presupuestario-
se apruebe el requerimiento reasignando y/o ampliando partidas presupuestarias o bien

dejando constancia de la falta de presupuesto.

Luego de verificada la disponibilidad de fondos y en un plazo de dos (2) dias habiles, la Gerencia
de Compras establecerd la modalidad de contratacidon y elaborard el PCP, en caso de

corresponder.

VI.3. Valor del Mdédulo. Actualizacion.

El Directorio, por propia iniciativa o a propuesta de la Gerencia General, podra actualizar el valor
del Mddulo en cualquier momento. Toda actualizaciéon del valor del Mddulo debera ser
comunicada a las distintas Gerencias y anexada al presente Reglamento (Anexo VI). Los montos

emergentes por Mddulo incluyen el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

VI.4. Plan Anual de Compras.

Anualmente, y antes del 30 de septiembre de cada afio, las distintas Gerencias deberan remitir

a la Gerencia de Compras una planificacidn de los bienes, servicios y obras previstos a adquirir

o contratar para el afo siguiente, debiendo ajustarse a lo estimado en el presupuesto.
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Establecido el Plan Anual de Compras, la Gerencia de Compras solicitard a la Gerencia General

su conformidad, para su posterior aprobacién por parte del Directorio.

VIl. MODALIDADES DE COMPRA Y/O CONTRATACION. CONDICIONES Y
NIVELES DE ADJUDICACION.

Las compras y/o contrataciones podran efectuarse conforme las siguientes modalidades:

o Compra menor.

. Contratacion abreviada.

. Licitacion / Concurso Privado.
° Licitacién / Concurso Publico.
. Contratacion Directa.

Se podran efectuar compras de acuerdo con los valores y las bases de seleccion que contiene la
siguiente tabla, excepto las limitaciones o excepciones establecidas en este Reglamento y/o las

modificaciones que determine y publique el Directorio.

. Aprobacion
T P
ipo de Moédulos | del modo de resupuestos/

Contratacion .. Invitaciones
contratacion

Modo Adjudica

Gerencia superior del
Compra Hasta Dos (2) como , p
0 - area requirente o

menor 100 minimo .
Gerencia de Compras

Mas de
Contratacién 100 Dos (2) como .
I . , Gerencia de Compras
abreviada Hasta minimo
500
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Mas de Gerencia de Compras
" 500 Tres (3) como y Gerencia de
hasta Gerencia de minimo Administracion y
2.000 Compras Finanzas
M4
Licitacion / as de . Coordinacion
2.000 No menos de cinco .
1 Concurso L Corporativa y
Privado hasta (5) invitaciones Gerencia General
10.000
';A;ng Gerencia de Coordinacion
Licitacion / ha;sta Comprasy _ Corporativa y
WY, concurso | 50 000 Coordinacién | No menos d.e ¢INCO | Gerencia General
PUblico . Corporativa (5) invitaciones
Mas de Directorio
50.000
L, Gerencia de Area que
Contratacion Uno (1) como corresponde
V ) - Comprasy . .
Directa . minimo adjudicar conforme
Coordinacion . )
. cantidad de médulos
Corporativa

Consideraciones especiales:

Al aprobar el modo de seleccidn, en el caso de que el valor del costo o presupuesto estimado en
la SOLPED se aproxime al limite de un Modo, la Gerencia de Compras, en consulta con el Area
requirente, podra encuadrar la compra y/o contratacién en el Modo siguiente; ello, a fin de

priorizar la continuidad del proceso.

VIII. DISPOSICIONES COMUNES A TODAS LAS MODALIDADES DE COMPRA
Y/O CONTRATACION.

VIII.1. Contrataciones de etapa tnica o multiple.

Las contrataciones pueden realizarse mediante etapa Unica o multiple.
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Son de etapa Unica cuando se realiza mediante la presentacién de un sobre Unico (en soporte

papel o digital).

Son de etapa multiple cuando la comparacién y evaluacién de antecedentes empresariales y
técnicos, capacidad econdmica financiera, garantias, caracteristicas de la prestacién y analisis
de los componentes econémicos de las Ofertas se realizan mediante preselecciones o
precalificaciones sucesivas, esto es, por la presentacion de dos (2) sobres (en soporte papel o
digital). En este caso, la recepcion de los sobres debe ser simultanea, en la fecha y hora fijada

para la apertura del sobre nimero uno (1).

VIII1.2. Pedidos de Oferta y/o cotizacion.

Al momento de realizar las invitaciones a cotizar, el/la Comprador/a incluird aquellas personas
humanas o juridicas registradas en el Registro de Proveedores en el rubro objeto de la compra
y/o contratacion, dejando debida constancia documental de ello. Asimismo, incluird Oferentes

adicionales en la medida de lo posible.

Las invitaciones a cotizar deberan indicar un plazo habil durante el cual se presentardn las

Ofertas.

En aquellas compras y/o contrataciones en las que no exista un/a Proveedor/a del rubro en el
Registro de Proveedores, el/la Oferente invitado/a a cotizar deberd cumplir con los mismos
requisitos exigidos para aquellos/as que se encuentren inscriptos en el mencionado Registro

para otro tipo de contratacion.

En todos los pedidos de oferta y/o cotizacion, junto con las especificaciones y aclaraciones
emitidas por el Area requirente, se deberd indicar el plazo y la forma de entrega, condicién de
pago y recepcién del bien, servicio u obra, estableciéndose preferentemente que la entrega se

efectuard en el lugar de destino.
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Los/las Oferentes podran presentar Ofertas alternativas que, cumpliendo con las condiciones de
contratacién, contengan distintas soluciones técnicas que presenten distintos precios para el

mismo producto o servicio. Las Ofertas o cotizaciones deberdn ser simples, no condicionadas.

Las Ofertas y/o cotizaciones seran emitidas en moneda local (pesos argentinos) con IVA incluido;
en los casos de contrataciones de bienes o servicios cuya procedencia sea extranjera o cuyo/a
Proveedor/a sea extranjero/a, en moneda extranjera. A los efectos de su conversidn se tomara
el tipo de cambio vendedor del Banco de la Nacién Argentina, al cierre de las operaciones del

dia anterior del Acta de Apertura de Ofertas Econdmicas, a los efectos comparativos.

Las Ofertas deberan presentarse firmadas por el/la Oferente o su representante legal, foliadas

y/o numeradas en todas sus hojas.

VIII.3. Registro de Proveedores.

El Registro de Proveedores, que estara bajo la érbita de la Gerencia de Compras, consignara:

1. Nudmero de inscripcion en el Registro.

2. Nombre o razén social, copia de DNI y/o CUIT, domicilio o sede social, caracteristicas de
la firma inscripta y antecedentes societarios.

3. Las sociedades extranjeras deberan declarar domicilio certificado y apostillado, a fin de
verificar la existencia de convenios por doble imposicion.

4. Constitucién de una casilla de correo en donde seran vélidas todas las notificaciones que
se le cursen.

5. NOmina de apoderados.

6. Rubro que provee habitualmente, conforme su objeto social y/o inscripcion en la AFIP.

7. Antecedentes técnicos, comerciales y bancarios.
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8. Constancia de inscripciones fiscales (IVA, Impuesto a las Ganancias e Ingresos Brutos,
impuestos nacionales, provinciales y/o jurisdiccionales). En caso de corresponder
exenciones, retenciones o liberaciones, se deberan acreditar las mismas.

9. CBU y datos de cuenta bancaria, certificados por el/la Proveedor/a o su representante
legal, donde recibiran los pagos cuando sean Adjudicatarios/as de érdenes de compra o
contratos.

10. Declaraciones Juradas obligatorias.

11. Incumplimientos, sanciones e inhabilitaciones.

Los/as inscriptos/as en el Registro tienen la obligacién de informar datos veraces y son
responsables de mantener actualizada la informacién consignada, bajo apercibimiento de
proceder a su suspension y/o baja del Registro y/o hacerlos/as responsables de los dafios y

perjuicios que su accion u omision produzcan a EANA.

VIIl.4. Domicilios y competencia.
A los efectos legales, se considerara domicilio constituido del/de la Proveedor/a el que figure en
el Registro de Proveedores, salvo en los casos en que se solicite especificamente la constitucion

de un domicilio en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Para dirimir cualquier controversia, seran competentes los Tribunales en lo Civil y Comercial
Federal con asiento en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, renunciando las Partes a cualquier

otro fuero o jurisdiccidon que pudiera corresponder.

VIIIL.5. Sociedades extranjeras. Empresas asociadas.
Las sociedades con sede en el extranjero deberan aceptar la jurisdiccion de los Tribunales de la
Republica Argentina y también renunciar expresamente a la proteccion diplomatica o cualquier

otra que les brinde las leyes de su pais.
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En el caso de una presentacién realizada por un conjunto de sociedades o empresas ya sean
nacionales o extranjeras, la Oferta debera expresar si esa asociacidn tiene caracter permanente
o se constituye solamente a los efectos de la presentacion conjunta de la propuesta. Cada una
de las empresas individualmente agregard las constancias documentales que autoricen la

asociacién permanente o la presentacién conjunta de la propuesta.

Cada contratacion establecerd los demas requisitos que deberdan cumplir las sociedades

extranjeras y las empresas asociadas.

VIII.6. COmputo de los plazos.
Salvo mencidn expresa, los plazos se computaran:

i) Cuando se fijen en dias, por dias habiles administrativos en el horario de 10:00 horas a
17:00 horas.

ii) Cuando se fijen en meses o afios, de acuerdo con lo que dispone el Cédigo Civil y

Comercial de la Nacion.

VIIL.7. Plazos entre areas de EANA.

Las consultas, remisiones, convocatorias y/o cualquier otra gestion que deban realizarse entre
las distintas areas de la Empresa con relacién a cualquier compra y/o contratacién, deberan ser
efectuadas en un plazo de dos (2) dias desde la recepcion de la Carpeta de compra y/o de la
consulta, dejandose debida constancia de ello, salvo que se indique un plazo distinto en este

Reglamento.

VIII.8. Negociacion.

El/la Comprador/a podra realizar negociaciones con los/las Oferentes que participen en la
compra y/o contratacién a efectos de obtener mejores condiciones para la Empresa, en aquellos
casos que existiere una diferencia con respecto a la mejor Oferta no mayor al cinco por ciento

(5%), dejando debida constancia de ello en la Carpeta de compra. EANA negociara garantizando
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llevar adelante todas las acciones necesarias tendientes a evitar practicas colusivas,

anticompetitivas y desleales de los/las Oferentes.

El Area requirente debera abstenerse de mantener contacto con los/las potenciales
Proveedores/as durante toda la tramitacion de la Carpeta de compra, bajo apercibimiento de
aplicar las sanciones que en dicho caso correspondieran. El/la Comprador/a podra pedir
asistencia técnica al Area requirente cuando lo considere necesario, a fin de llevar a cabo las

negociaciones con el/la Oferente.

VIIL.9. Comité de Compras.

En aquellos casos donde se presenten situaciones relacionadas a distintos aspectos de las
compras y/o contrataciones y que deban ser resueltas para continuar con el proceso, la Gerencia
de Compras convocara la constitucién del Comité de Compras ad hoc, con el fin de llegar a un
consenso respecto de la cuestion en debate. El tema tratado y las conclusiones arribadas
deberdn ser plasmadas en una minuta de reunién, la cual serd suscripta por todos los

participantes y, luego, se agregard a la Carpeta de compra.

VIII.10. Adjudicacion.
La adjudicacion debera realizarse en favor de la Oferta mas conveniente para EANA, teniendo

en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del/de la Oferente y demas condiciones de la Oferta.

La adjudicacidon debera documentarse, debiendo contener como minimo: fecha, niumero de
Carpeta de compra, objeto de la contratacidn, monto, plazo -en caso de corresponder-,
Adjudicatario/a y funcionarios intervinientes con rubrica de los mismos. En los Modos lll y IV y
V (de corresponder) la adjudicacién se efectuarda mediante Disposicion o Resolucidon de

adjudicacion conforme el cuadro de competencia, la cual sera debidamente publicada.
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La compra y/o contratacion se perfeccionara mediante la notificacién fehaciente de la OCo la
firma del Contrato, segun corresponda. Si el/la Adjudicatario/a no aceptare o rechazare la OC
dentro del plazo de 2 (dos) dias y/o no procediere a la firma del Contrato, EANA podra adjudicar
al/a la Oferente que le siga en orden de mérito y asi sucesivamente, dejando debida constancia

de ello.

VIIl.11. Recepcion de los bienes y/o servicios y/u obras. Cumplimiento de la Orden de
Compra y/o Contrato.

El/la Administrador/a de la OC y una persona designada por el Departamento de Logistica, en
caso de corresponder, seran las encargadas de recibir los bienes, servicios y/u obras solicitados
por el Area requirente. Asimismo, el Departamento de Formulacién y Control Presupuestario

sera el encargado de ingresar los bienes al patrimonio de EANA.

Serd obligacién del Area requirente y/o el Administrador de la OC, controlar que el/la
Adjudicatario/a cumpla en debido tiempo y forma con las obligaciones resultantes de la OC y/o

del Contrato, verificando con cardcter de declaracion jurada el correcto cumplimiento.

El Area requirente y/o el Administrador de la OC deberdn documentar la correcta prestacion de
la contratacién de acuerdo a los términos y condiciones de la misma. La documentacién deberd
remitirse al Departamento de Liquidaciones y Cuentas a Pagar en un plazo no mayor a cinco (5)

dias habiles desde la prestacion o recepcion del servicio o bien requerido.

VIII.12. Circulares.

EANA podré elaborar Circulares a las condiciones de contratacion y/o Especificaciones Técnicas,
de oficio o como respuesta a consultas. Deberan ser difundidas, publicadas y comunicadas Unica
y exclusivamente por la Gerencia de Compras por el plazo de un (1) dia habil en los mismos
medios en que hubiera sido difundida, publicada y comunicada la invitacidn a cotizar, conforme

se indica a continuacién:
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a) Circular aclaratoria: con dos (2) dias habiles como minimo de anticipacién a la fecha

fijada para la presentacidn de las Ofertas. En las Contrataciones directas, el plazo para comunicar
las Circulares aclaratorias se podra establecer en la documentacién que forme parte del Ilamado,

convocatoria o invitacidn. Debe ser agregada a la Carpeta de compra.

b) Circular modificatoria: con tres (3) dias habiles como minimo de anticipacién a la fecha

originaria fijada para la presentacion de las Ofertas. Asimismo, deberdn ser comunicadas a todas
las personas que hubiesen sido invitadas a cotizar y al que hubiere efectuado la consulta si la
Circular se emitiera como consecuencia de ello, con el mismo plazo minimo de antelacion.

Deberdn incluirse como parte integrante de la Carpeta de compra.

c) Circular que suspende o prorroga la fecha de apertura o presentacidon de Ofertas: con

un (1) dia como minimo de anticipaciéon a la fecha originaria fijada para la presentacion de las
Ofertas. Asimismo, deberan ser comunicadas a todas las personas que hubiesen sido invitadas
a cotizar y al que hubiese solicitado la prérroga si la Circular se emitiera como consecuencia de
ello, con el mismo plazo minimo de antelacién. Deberan incluirse como parte integrante de la

Carpeta de compra.

IX. COMPRA MENOR. MODO 0 (Hasta 100M).

Se utilizard la compra menor para las contrataciones de bienes y/o servicios y/u obras de
reparacion y/o mantenimiento, relacionados directamente con las funciones primarias del Area
requirente y que se encuentren dentro del limite del Modo 0 que al respecto se fija en la tabla
del punto VII. MODALIDADES DE COMPRA Y/O CONTRATACION. CONDICIONES Y NIVELES DE
ADJUDICACION.
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i) El Area requirente elaborard la SOLPED con la informacién de la contratacién necesaria,
conforme lo dispuesto en el punto VI.1. Emision de la Solicitud de Pedido de bienes y/o

servicios y/u obras.

ii) La SOLPED debera contar con dos (2) presupuestos como minimo, y en caso de no contar con
los dos presupuestos debera remitirse la negativa del oferente de presupuestar; o bien las
invitaciones; o justificar la existencia de un/a solo/a Oferente.

El Area requirente remitira la SOLPED, la Carta de alta de proveedor, la Declaracién Jurada de
conflicto de interés y los formularios de cumplimiento de politicas de integridad (Anexo Il) via
correo electrénico institucional y en formato PDF a la Gerencia de Compras para su revision y
verificacion de disponibilidad de fondos, conforme el punto VI.2. Verificacion de la

Disponibilidad de fondos.

iii) La Gerencia superior del Area requirente (en aquellos casos de compras y/o contrataciones
efectuadas en el ambito de las Regionales) o la Gerencia de Compras (para los casos de compras
y/o contrataciones realizadas en Sede Central), seglin corresponda, procedera a adjudicar al/a
la Oferente que cumpla las necesidades que motivaron la compra y/o contratacion dejando
constancia por escrito, detallando objeto, cantidades, monto total de la compra y/o
contratacion, correo electrénico, teléfono y nombre y/o razén social del/de la Adjudicatario/a.
En el caso que la adjudicacién la realice la Gerencia superior del Area requirente, esta remitira

la adjudicacién a la Gerencia de Compras para la emision de la Orden de Compra.

iv) Las compras y/o contrataciones Modo 0 con el mismo objeto sélo podran realizarse

trimestralmente.

27
EANA | Navegacion Aérea Argentina
Bouchard 547, 9° Piso (C1106 ABG)
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Republica Argentina
eana.com.ar




bl
J§§&’ ¥ Ministerio de Economia

%‘R'

#>% Secretaria NAVEGACION
*’ de Transporte EANA | AEREA ARGENTINA

X. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ABREVIADA (Mas de 100M hasta
2.000M).

Se utilizard el procedimiento de contratacién abreviada cuando una compra o contratacién se
encuentre dentro de los limites de los Modos | y Il que al respecto se fijan en la tabla del punto
VIl. MODALIDADES DE COMPRA Y/O CONTRATACION. CONDICIONES Y NIVELES DE
ADJUDICACION.

En este procedimiento, las invitaciones a participar podran efectuarse por cualquier medio,
dejando registro de ello, y las Ofertas podran presentarse mediante correo electrénico o sobre
cerrado. Las invitaciones a cotizar deberan ser cursadas fijando una fecha y hora limite para su
presentacidén, que no podrd ser menor a tres (3) dias habiles. Los/las Oferentes deberan

mantener sus Ofertas por un plazo no menor a diez (10) dias corridos.

En caso de existir una diferencia mayor del monto a adjudicar sobre el presupuesto estimado, la
Gerencia de Compras deberd notificar al Departamento de Formulacién y Control
Presupuestario a efectos de que apruebe el compromiso definitivo del gasto en un plazo no
mayor a dos (2) dias. Aprobado el compromiso, se procederd a la adjudicacion. Una vez
adjudicada, la Gerencia de Compras emitird y firmara la respectiva Orden de Compra y/o

Contrato y notificara a la GAF para que realice las gestiones a su cargo.

X.1. Contratacion Abreviada Modo | (Mas de 100M hasta 500M).

i) El Area requirente remitira la SOLPED elaborada conforme lo dispuesto en el punto VI.1.
Emision de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras, via correo electrénicoy en
formato PDF, para su aprobacién a la Gerencia de Compras, la cual verificara la disponibilidad

de fondos, conforme el punto VI.2. Verificacion de la Disponibilidad de fondos.
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ii) El/la Comprador/a obtendra al menos dos (2) presupuestos de empresas del rubro. Cuando
no fuera posible obtener los dos (2) presupuestos, se dejara constancia en la Carpeta de compra

sobre las razones de tal imposibilidad.

iii) El/la Comprador/a remitird al Area requirente las especificaciones técnicas contenidas en
cada una de las Ofertas, sin precios, junto con las muestras si existiesen y, de ser posible, sin
identificacion del/de la Oferente. El Area requirente analizara las mismas y evaluara si los bienes,
servicios y/u obras se ajustan a las aptitudes requeridas. La opinién del Area requirente sera
considerada como recomendacién técnica suficiente (Anexo lll) y deberd emitirse en un plazo

no mayor a tres (3) dias habiles.

iv) Con la recomendacién técnica del Area requirente, la Gerencia de Compras elaborard un
cuadro comparativo de las Ofertas que hubieran tenido la conformidad técnica del Area

requirente.

v) La Gerencia de Compras procederd a adjudicar a la Oferta mas conveniente y emitira la Orden
de Compra correspondiente. En caso que la Oferta mds econdmica no resulte ser la mas
conveniente, la Gerencia de Compras deberd fundamentar dicha decisién, dejando debida

constancia de ello en la Carpeta de compra.

vi) La Gerencia de Compras publicara el resultado de la adjudicacion en el sitio web de la
Empresa por espacio de dos (2) dias, y enviard un correo electrénico con acuse de recibo al/ala

Adjudicatario/a y al resto de los/las Oferentes calificados con el resultado de la misma.

X.2. Contratacion Abreviada Modo Il (Mas 500M hasta 2.000M).
i) El Area requirente remitira la SOLPED elaborada conforme lo dispuesto en el punto VI.1.
Emision de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras, via correo electrénicoy en

formato PDF, para su aprobacién a la Gerencia de Compras, la cual verificara la disponibilidad
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de fondos, conforme el punto VI.2. Verificacién de la Disponibilidad de fondos. En caso de

corresponder, se podrd elaborar un Pliego de Condiciones Particulares.

ii) El/la Comprador/a obtendra al menos tres (3) presupuestos de empresas o firmas del rubro.
Cuando no fuera posible obtener los tres (3) presupuestos, se dejara constancia en la Carpeta
de compra sobre las razones de tal imposibilidad. Asimismo, deberd publicar con una antelacién
no menor a tres (3) dias de la fecha limite de presentacion de Ofertas, la convocatoria y las

Especificaciones Técnicas en el sitio web de la Empresa.

iii) El/la Comprador/a remitird al Area requirente las especificaciones técnicas contenidas en
cada una de las Ofertas, sin precios, junto con las muestras si existiesen y, de ser posible, sin
identificacion del/de la Oferente. El Area requirente analizard las mismas y evaluara si los bienes,
servicios y/u obras se ajustan a las aptitudes requeridas. La opinién del Area requirente sera
considerada como recomendacién técnica suficiente (Anexo lll) y deberd emitirse en un plazo

no mayor a tres (3) dias habiles.

iv) Con la recomendacién técnica del Area requirente, la Gerencia de Compras elaborara un
cuadro comparativo de las Ofertas que hubieran tenido la conformidad técnica del Area

requirente.

v) La Gerencia de Compras y la Gerencia de Administracion y Finanzas procederan a establecer
el orden de mérito y adjudicar conjuntamente a la Oferta mds conveniente, mientras que la
Gerencia de Compras emitird la Orden de Compra correspondiente. En caso de que la Oferta
mas econdmica no resulte ser la mas conveniente, deberdan fundamentar dicha decisidn,

dejando debida constancia de ello en |la Carpeta de compra.

vi) La Gerencia de Compras publicard el resultado de la adjudicacién en el sitio web de la
Empresa por espacio de dos (2) dias, y enviara un correo electrénico con acuse de recibo al/a la

Adjudicatario/a y al resto de los/las Oferentes calificados con el resultado de la misma.
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XI. PROCEDIMIENTO DE LICITACION/CONCURSO PRIVADO. MODO 11l (Mas
de 2.000M hasta 10.000M).

i) El Area requirente remitird la SOLPED elaborada conforme lo dispuesto en el punto VI.1.
Emisién de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras, via correo electrénico y en
formato PDF, para su aprobacién a la Gerencia de Compras, la cual verificara la disponibilidad

de fondos, conforme el punto VI.2. Verificacion de la Disponibilidad de fondos.

ii) Una vez cumplido con lo dispuesto en el punto anterior, la Gerencia de Compras elaborardy

aprobara el Pliego de Condiciones Particulares, el modo de contratacidn y la convocatoria.

iii) El/la Comprador/a debera publicar con una antelacion no menor a cinco (5) dias de la fecha
de apertura de Ofertas técnicas, la convocatoria y el PCP en el sitio web de la Empresa por un
plazo minimo de dos (2) dias. Simultdneamente, invitara por correo electrénico con acuse de

recibo, como minimo, a cinco (5) posibles Oferentes.

iv) Las Ofertas serdn recibidas en el lugar, fecha y hora establecidos en la convocatoria y deberan
encontrarse en un sobre cerrado en el que se deberd indicar el nUmero y objeto de la compra
y/o contratacidn. Dicho sobre contendrd, a su vez, dos sobres en su interior con la propuesta
técnica y la econdmica, respectivamente. Las Ofertas presentadas fuera de término seran

devueltas sin abrir.

La sola presentacion de la Oferta por parte del/de la Oferente conformard una declaracion
jurada de la plena aceptacion de la totalidad de las condiciones establecidas en los Pliegos y

Circulares, como asi también de lo previsto en el presente Reglamento.

v) Formalidades de las Ofertas: Las Ofertas deberan cumplir los siguientes requisitos:
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Ajustarse a los Pliegos, los que se consideraran aceptados por el/la Oferente con el sélo
hecho de presentar la Oferta.

Estar redactadas en idioma espafiol o en idioma inglés, segun lo que establezca el PCP.
Establecer el plazo de mantenimiento de la Oferta y garantizarla en los casos que sea
solicitada en el PCP.

Contener precios unitarios y totales y exposicion de la Oferta total en nimeros y en
letras (en caso de discrepancias, prevalece la Oferta en letras) con IVA e impuestos
incluidos.

Contener una apertura de costos en los casos que sea solicitado en el PCP.

Acreditar las demas condiciones legales, técnicas y econdmicas exigidas en la
documentacién del llamado.

Toda la documentacidn que se acomparie debera presentarse en la cantidad de copias
que establezca el PCP y encontrarse firmada en todas sus hojas por el representante
autorizado, con excepcion de aquella que se encuentre certificada por escribano publico

y/o sea original y emane de organismos publicos.

vi) Acta de apertura de Ofertas: De todo acto de apertura de Ofertas se labrara un Acta de

Apertura de Ofertas Técnicas y/o Econdmicas que deberd ser firmada por al menos un (1)

integrante de la Gerencia de Compras y un (1) integrante de la Gerencia de Asuntos Legales.

El Acta de Apertura de Ofertas Técnicas debera contener:

Lugar, fecha y hora de apertura;

Tipo de contratacion;

Numero de Carpeta de Compra;

Objeto de la contratacion;

Numero de orden asignado a cada Oferta;
Nombre de los/las Oferentes;

Cualquier otra precisidn, circunstancia o dato que se crea conveniente asentar.
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El Acta de Apertura de Ofertas Econdmicas deberd contener:
a) Lugar, fechay hora de apertura;
b) Tipo de contratacion;
c) Numero de Carpeta de Compra;
d) Objeto de la contratacidn;
e) Numero de orden asignado a cada Oferta;
f)  Nombre de los/las Oferentes;
g) Monto total de las Ofertas;
h) Montos y tipos de garantias acompanadas;

i) Cualquier otra precisidn, circunstancia o dato que se crea conveniente asentar.

vii) Analisis Técnico de Ofertas (Anexo IlI): El Area requirente procederd a analizar las Ofertas
técnicas y en caso de considerarlo necesario, solicitard al/a la Comprador/a que curse el/los
pedido/s de aclaraciones al/a los Oferente/s, siempre que no implique la modificacién de los

elementos esenciales de la Oferta formulada.

Si se requiriese asesoramiento de otras areas de la Empresa para el andlisis de las propuestas,

el area consultada se expedira en el plazo de dos (2) dias.

Una vez finalizado el andlisis, el Area requirente presentara la recomendacién técnica o enviard
un correo electronico con acuse de recibo al/a la Comprador/a con el resumen de las
evaluaciones técnicas efectuadas, indicando si hay Ofertas descalificadas y sefialando los

motivos.

El/la Comprador/a podra solicitar a los/las Oferentes la subsanacion de los requisitos formales
incumplidos, y/o solicitar las aclaraciones que estime pertinentes, siempre que esto no implique
la modificacién de los elementos esenciales de la Oferta formulada y no se encuentren

alcanzados por las causales de inadmisibilidad del Articulo 14 del PLIEGO DE CONDICIONES
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GENERALES PARA LA COMPRA Y/O CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS o el Articulo 16
del PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES PARA LA CONTRATACION DE OBRAS.

El/la Comprador/a enviard un correo electrénico con acuse de recibo a todos los/las Oferentes

indicando el resultado del andlisis técnico.

viii) Vista de las Ofertas técnicas: Durante los dos (2) dias habiles posteriores a la notificacion del
resultado del anélisis técnico, la Carpeta de Compra estara a disposicion de los/las Oferentes
para tomar vista en la sede de EANA a efectos de que formulen las observaciones que estimen
corresponder. Las observaciones se fundamentaran en forma claray precisa y seran presentadas
ante la Gerencia de Compras, quien las incorporara a la Carpeta de compra, y las evaluard en
caso de entenderlo asi oportuno. En caso de emitirse una nueva recomendacién técnica, se
iniciard un nuevo e improrrogable periodo de vista de las Ofertas Técnicas por el plazo de dos
(2) dias habiles donde la Carpeta de compra estara a disposicién de los/las Oferentes en la sede
de EANA a efectos de que formulen las observaciones que estimen corresponder. Dichas
observaciones se encontrardn limitadas a los puntos que hubieren sufrido modificaciones

dentro de la nueva recomendacién técnica.

ix) Apertura de Ofertas Econdmicas: Finalizado el periodo de vistas establecido en el punto
anterior, se celebrara el acto de apertura de Ofertas Econdmicas que sera notificado con una
antelacion minima de un (1) dia invitdndose Unicamente a los/las Oferentes que hubieren
calificado técnicamente. Los sobres con las Ofertas econémicas descalificadas deberan ser
retirados por los/las Oferentes descalificados dentro de los cinco (5) dias, bajo apercibimiento

de destruccion.

x) Plazo de mantenimiento de las Ofertas: Los/las Oferentes estaran obligados a mantener sus
Ofertas durante el plazo que estipulen los Pliegos. En caso de ser necesario, el/la Comprador/a

podra solicitar la ampliacién del plazo de mantenimiento de la Oferta, quedando a criterio de
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los/las Oferentes la concesidn de la prorroga o su retiro. La ampliaciéon del plazo de

mantenimiento de Oferta no otorga a los/las Oferentes derecho a indemnizacién alguna.

Si algiin/a Oferente retirara la Oferta antes del vencimiento del plazo de mantenimiento, EANA
podrd ejecutar la garantia de mantenimiento de Oferta, si se hubiere solicitado, e incorporard
tal conducta en el Registro de Proveedores y procederd a inhabilitarlo para contratar con EANA

durante un periodo minimo de doce (12) meses.

xi) Andlisis Formal y Econémico. El andlisis de las Ofertas econémicas sera realizado por la
Gerencia de Compras a través de una recomendacion de adjudicaciéon, con posterioridad a la

elaboracion de un cuadro comparativo de las Ofertas econdmicas fechado y firmado.

La recomendacion de adjudicacion debera incluir los siguientes contenidos:
e Examen de aspectos formales: Evaluacién del cumplimiento de los requisitos exigidos
por este Reglamento y los respectivos Pliegos.
e Consideracion objetiva de las Ofertas econdmicas: En caso de considerarlo necesario,
analizara los antecedentes econdmicos y financieros de los/las Oferentes.
e Recomendacion sobre la resolucién a adoptar para concluir el procedimiento, teniendo
en cuenta los criterios de evaluacién establecidos para la eleccidn de la Oferta mas

conveniente.

La recomendacién de adjudicacion, que no tendra cardcter vinculante para la autoridad que
deba adjudicar, deberd incluir un orden de mérito y emitirse dentro de los cinco (5) dias
contados a partir de la fecha del cuadro comparativo de Ofertas, prorrogables por el mismo

plazo en caso de ser necesario.

xii) La Gerencia de Compras remitira la Carpeta de compra a la Gerencia de Asuntos Legales para
la confeccidn del dictamen juridico. El dictamen serd emitido en un plazo no mayor de tres (3)

dias contados a partir de la fecha de recepcién de la Carpeta de compra.

35
EANA | Navegacion Aérea Argentina
Bouchard 547, 9° Piso (C1106 ABG)
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Republica Argentina
eana.com.ar




% Secretaria NAVEGACION
de Transporte EANA | AEREA ARGENTINA

Ministerio de Economia

xiii) En caso de que la Gerencia de Asuntos Legales no formule observaciones, y si existiera una
diferencia mayor sobre el presupuesto estimado, la Gerencia de Compras deberd notificar al
Departamento de Formulacién y Control Presupuestario el monto a adjudicar a efectos de que
apruebe el compromiso definitivo del gasto en un plazo no mayor a dos (2) dias. Aprobado el
compromiso, la Gerencia de Compras remite la Carpeta de compra a la autoridad competente

para su adjudicacién.

Si la Gerencia de Asuntos Legales efectuara observaciones, la autoridad competente rechazara

o adjudicara, debiendo dejar constancia de los motivos en la Carpeta de compra.

xiv) La Gerencia de Compras publicard el resultado de la adjudicacién en el sitio web de la
Empresa por espacio de un (1) dia, y en idéntica fecha enviara un correo electrénico con acuse
de recibo al/a la Adjudicatario/a y al resto de los/las Oferentes calificados/as con el resultado

de la misma.

xv) Impugnacién a la Adjudicacién: A partir del dia siguiente a la publicacién de la adjudicacién,
la Carpeta de compra estard a disposicion de los/las Oferentes en la Gerencia de Compras por

el plazo de dos (2) dias para que formulen las impugnaciones que estimen corresponder.

Para la presentacion de impugnaciones, se requiere un certificado de depdsito bancario de una
suma pecuniaria equivalente al tres por ciento (3%) del monto total de la Oferta, efectuado en
el Banco de la Nacidn Argentina, a la orden de EANA, la que sera devuelta al impugnante en caso

de prosperar el planteo.

Toda impugnacién debera ser presentada por escrito en mesa de entradas de la Empresa, quien
la girara en el dia a la Gerencia de Asuntos Legales para su resolucion en el plazo de cinco (5)

dias.
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La resolucion adoptada, que revestira el cardcter de definitiva e inapelable serd remitida a la

Gerencia de Compras, la que la notificara al impugnante.

En caso de resolverse la Impugnacion en los términos requeridos por el impugnante, ello no

generard derecho econdmico ni dara lugar a resarcimiento alguno.

xvi) Vencido el plazo para impugnar sin que se hayan presentado impugnaciones o una vez
resueltas las mismas en caso de haberse presentado, se perfeccionard la contratacién mediante
la emision de la OC, ya sea mediante formato electrénico o documento debidamente rubricado;
y/o la firma del Contrato, seglin corresponda. La OC se notificard a la GAF para que realice las
gestiones a su cargo, al/a la Administrador/a de la OC y al/a la Adjudicatario/a. Si dentro de los
dos (2) dias siguientes a la notificacion de la OC la misma no fuese rechazada por el/la

Adjudicatario/a, se la considerara aceptada.

Xll. PROCEDIMIENTO DE LICITACI()N/CONCURSO PUBLICO. MODO IV
(Mas de 10.000M).

i) El Area requirente remitira la SOLPED elaborada conforme lo dispuesto en el punto VI.1.
Emision de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras, via correo electrénico y en
formato PDF, para su aprobacién a la Gerencia de Compras, la cual verificara la disponibilidad

de fondos, conforme el punto VI.2. Verificacion de la Disponibilidad de fondos.

ii) La Gerencia de Compras elaborara el PCP, y conjuntamente con la Coordinacién Corporativa

aprobaran el modo de contratacién y la convocatoria.

iii) Una vez cumplido con lo dispuesto en el punto anterior, la Gerencia de Compras publicara la
convocatoria, con una antelacion no menor a siete (7) dias de la fecha de apertura de Ofertas
técnicas, en el Boletin Oficial por el plazo de tres (3) dias y en el sitio web de la Empresa junto al

PCP, indicando el lugar, fecha y hora de apertura de las Ofertas Técnicas. En el primer dia de
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publicacion en el Boletin Oficial se invitara por correo electrénico con acuse de recibo, como

minimo, a cinco (5) posibles Oferentes.

iv) Las Ofertas seran recibidas en el lugar, fecha y hora en la convocatoria para el acto de
apertura y deberdn encontrarse en un sobre cerrado en el que se deberd indicar el nimero y
objeto de la compra y/o contratacion. Dicho sobre contendrd, a su vez, dos sobres en su interior
con la propuesta técnica y la econdmica, respectivamente. Las Ofertas presentadas fuera de

término seran devueltas sin abrir.

La sola presentacion de la Oferta por parte del/de la Oferente conformard una declaracion
jurada de la plena aceptacion de la totalidad de las condiciones establecidas en los Pliegos y

Circulares, como asi también de lo previsto en el presente Reglamento.

v) Formalidades de las Ofertas: Las Ofertas deberan cumplir los siguientes requisitos:
a) Ajustarse a los Pliegos, los que se consideraran aceptados por el/la Oferente con el

so6lo hecho de presentar la Oferta.

b) Estar redactadas en idioma espafiol o idioma inglés, segln lo establezca el PCP.
c) Establecer el plazo de mantenimiento de la Oferta.
d) Contener precios unitarios y totales y exposicion de la Oferta total en nimeros y en

letras (en caso de discrepancias, prevalece la Oferta en letras) con IVA e impuestos

incluidos.
e) Contener una apertura de costos en los casos que sea solicitado en el PCP.
f) Acreditar la constitucién de la garantia de mantenimiento de Oferta, asi como las

demas condiciones legales, técnicas y econdmicas exigidas en la documentacion del
llamado.

g) Toda la documentacién que se acompafie deberd presentarse en la cantidad de
copias que establezca el Pliego y encontrarse firmada en todas sus hojas por el
representante autorizado, con excepcién de aquella que se encuentre certificada por

escribano publico y/o que se acompafie en original y emane de organismos publicos.
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vi) En forma obligatoria, los/las Oferentes deberan constituir una garantia de mantenimiento de

Oferta por los montos y en las formas establecidas en los respectivos Pliegos.

En caso de corresponder, la garantia de mantenimiento de Oferta sera devuelta al/a la Oferente
gue no resulte Adjudicatario/a y, el/la que resulte Adjudicatario/a debera reemplazarla por la
Garantia de Cumplimiento de Contrato, la que serd devuelta en caso de haberse cumplido con

la contratacion.

vii) Acta de apertura de Ofertas: De todo acto de apertura de Ofertas se labrard un Acta de
Apertura de Ofertas Técnicas y/o Econdmicas que debera ser firmada por al menos dos (2)
integrantes de la Gerencia de Compras y un (1) integrante de la Gerencia de Asuntos Legales 'y

por los/las Oferentes presentes que desearan hacerlo.

El Acta de Apertura de Ofertas Técnicas debera contener:
a) Lugar, fechay hora de apertura;
b) Tipo de contratacidn;
c) Numero de Carpeta de Compra;
d) Objeto de la contratacion;
e) Numero de orden asignado a cada Oferta;
f)  Nombre de los/las Oferentes;

g) Cualquier otra precisidn, circunstancia o dato que se crea conveniente asentar.

El Acta de Apertura de Ofertas Econémicas deberd contener:
a) Lugar, fechay hora de apertura;
b) Tipo de contratacion;
c) Numero de Carpeta de Compra;
d) Objeto de la contratacion;

e) Numero de orden asignado a cada Oferta;
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f)  Nombre de los/las Oferentes;
g) Monto de las Ofertas;
h) Montos vy tipos de garantias acompanadas;

i) Cualquier otra precisidn, circunstancia o dato que se crea conveniente asentar.

viii) Analisis Técnico de Ofertas Técnicas (Anexo Ill): El Area requirente procederd a analizar las
Ofertas técnicas y en caso de considerarlo necesario, solicitara al/a la Comprador/a que curse
el/los pedido/s de aclaraciones al/a los/a la/a las Oferente/s, siempre que no implique la

modificacion de los elementos esenciales de la Oferta formulada.

Si se requiriese asesoramiento de otras areas de la Empresa para el andlisis de las propuestas,

el area consultada se expedira en el plazo de tres (3) dias, prorrogable por el mismo plazo.

Una vez finalizado el andlisis, el Area requirente enviard un correo electrénico con acuse de
recibo al/a la Comprador/a con el resumen de las evaluaciones técnicas efectuadas, indicando

si hay Ofertas descalificadas y sefialando los motivos.

El/la Comprador/a podra solicitar a los/las Oferentes la subsanacion de los requisitos formales
incumplidos, siempre que no implique la modificacion de los elementos esenciales de la Oferta
formulada y no se encuentren alcanzados por las causales de inadmisibilidad del Articulo 14 del
PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES PARA LA COMPRA Y/O CONTRATACION DE BIENES Y/O
SERVICIOS o el Articulo 16 del PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES PARA LA CONTRATACION
DE OBRAS.

El/la Comprador/a enviard un correo electrénico con acuse de recibo a todos/as los/as

Oferentes indicando el resultado del analisis técnico.

ix) Vista de las Ofertas técnicas: Durante los tres (3) dias habiles posteriores al analisis técnico,

la Carpeta de compra estara a disposicion de los/las Oferentes en la sede de EANA a efectos de
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que formulen las observaciones que estimen corresponder. Las observaciones se
fundamentaran en forma claray precisa y seran presentadas ante la Gerencia de Compras, quien
las incorporara a la Carpeta de compra, y las evaluard en caso de entenderlo asi oportuno. En
caso de emitirse una nueva recomendacion técnica, se iniciard un nuevo e improrrogable
periodo de Vista de las Ofertas Técnicas por el plazo de tres (3) dias habiles donde la Carpeta de
compra estara a disposicion de los/las Oferentes en la sede de EANA a efectos de que formulen
las observaciones que estimen corresponder. Dichas observaciones se encontrardn limitadas a

los puntos que hubieren sufrido modificaciones dentro de la nueva recomendacidn técnica.

x) Apertura de Ofertas Econdmicas: Finalizado el periodo de vistas establecido en el punto
anterior, se celebrara el acto de apertura de Ofertas Econdmicas que sera notificado con una
antelacion de dos (2) dias invitdndose Unicamente a los/las Oferentes que hubieren calificado
técnicamente. Los sobres con las Ofertas econémicas descalificadas deberan ser retirados por

los/las Oferentes descalificados dentro de los cinco (5) dias, bajo apercibimiento de destruccidn.

xi) Plazo de mantenimiento de las Ofertas: Los/las Oferentes estaran obligados a mantener sus
Ofertas durante el plazo que estipulen los Pliegos. En caso de ser necesario, el/la Comprador/a
podra solicitar la ampliacion del plazo de mantenimiento de la Oferta, quedando a criterio de
los/las Oferentes la concesién de la prérroga o su retiro. La ampliacién del plazo de

mantenimiento de Oferta no otorga a los/las Oferentes derecho a indemnizacién alguna.

Si algiin/a Oferente retirara la Oferta antes del vencimiento del plazo de mantenimiento, EANA
podra ejecutar la garantia de mantenimiento de Oferta, incorporara tal conducta en el Registro
de Proveedores y procedera a inhabilitarlo para contratar con EANA durante un periodo minimo

de doce (12) meses.

xii) Analisis Formal y Econdmico. Mesa de Compras: El analisis de las Ofertas econdmicas sera
realizado por la Mesa de Compras, la que serd convocada por la Gerencia de Compras mediante

el envio de un correo electrénico a cada una de las Gerencias integrantes de la Mesa con la

41
EANA | Navegacion Aérea Argentina
Bouchard 547, 9° Piso (C1106 ABG)
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Republica Argentina
eana.com.ar




% Secretaria NAVEGACION
de Transporte EANA | AEREA ARGENTINA

Ministerio de Economia

informacidn relativa al proceso, con posterioridad a la elaboracién de un cuadro comparativo

de las Ofertas econémicas.

La Mesa confeccionara un informe que debera incluir los siguientes contenidos:
e Examen de aspectos formales: Evaluacidn del cumplimiento de los requisitos exigidos
por este Reglamento y los respectivos Pliegos.
e Consideracién objetiva de las Ofertas econdmicas: En caso de considerarlo necesario,
analizara los antecedentes econdémicos y financieros de los/las Oferentes.
e Recomendacidén sobre la resolucidn a adoptar para concluir el procedimiento, teniendo

en cuenta el criterio de la Oferta mas conveniente.

El informe de la Mesa, que no tendra caracter vinculante para la autoridad que deba adjudicar,
deberad incluir un orden de mérito y emitirse dentro de los cinco (5) dias contados a partir de la
fecha de recepcién de la Carpeta de compra, prorrogables por el mismo plazo en caso de ser

necesario.

Elinforme de la Mesa sera publicado en el sitio web de EANA y en el Boletin Oficial por el término
de un (1) dia. En el mismo dia, también serd notificado por correo electrénico con acuse de

recibo a todos los/las Oferentes.

xiii) Impugnacién a la Mesa de Compras: a partir del dia siguiente de la notificacién prevista en
el punto precedente, los/las Oferentes podran formular impugnaciones por el plazo de dos (2)
dias. Para la presentacién de impugnaciones, se requiere un certificado de depdsito bancario de
una suma pecuniaria equivalente al tres por ciento (3%) del monto total de la Oferta, efectuado
en el Banco de la Nacién Argentina, a la orden de EANA, la que sera devuelta al impugnante en

caso de prosperar el planteo.

Toda impugnacidn debera ser presentada en mesa de entradas de la Empresa, quien la girara en

el dia a la Gerencia de Asuntos Legales para su resolucion en el plazo de tres (3) dias.
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La resolucidn adoptada, que revestira el caracter de definitiva e inapelable serd remitida a la

Gerencia de Compras, quien la notificara al impugnante.

En caso de resolverse la Impugnacion en los términos requeridos por el impugnante, ello no

generard derecho econdmico ni dara lugar a resarcimiento alguno.

xiv) Vencido el plazo para impugnar sin que se hayan presentado impugnaciones o una vez
resueltas las mismas en caso de haberse presentado, la Gerencia de Compras remitird la Carpeta
de compra a la Gerencia de Asuntos Legales para la confeccidn del dictamen juridico en un plazo
no mayor de cinco (5) dias contados a partir de la fecha de recepcion de la Carpeta de compray

posterior devolucién a dicha Gerencia de Compras, dejandose debida constancia de ello.

xv) En caso de que la Gerencia de Asuntos Legales no formule observaciones, y si existiera una
diferencia mayor sobre el presupuesto estimado, la Gerencia de Compras notificard al
Departamento de Formulacién y Control Presupuestario el monto a adjudicar a efectos de que
apruebe el compromiso definitivo del gasto en un plazo no mayor a dos (2) dias. Aprobado el
compromiso, la GC remite la Carpeta a la autoridad competente -segin el monto de la
contratacidn-, quien adjudicard o rechazara la adjudicacidn, y la devuelve a la Gerencia de

Compras para la emision de la OC en caso de corresponder.

Si la Gerencia de Asuntos Legales efectuara observaciones, la Gerencia de Compras debera
analizar las mismas, dejando constancia de ello y pudiendo incorporarlas en forma previa a la
elevaciéon de la Carpeta de compra a la autoridad competente -segin el caso-. Cuando la
Gerencia de Compras no adopte las observaciones de la Gerencia de Asuntos Legales, debera

dejar constancia de los motivos en la Carpeta de compra.
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xvi) La Gerencia de Compras publicard el resultado de la adjudicacién en el sitio web de la
Empresay en el Boletin Oficial por dos (2) dias, y en idéntica fecha enviara un correo electrénico

con acuse de recibo a todos/as los/las Oferentes con el resultado de la misma.

xvii) Impugnacién a la Adjudicacién: A partir del dia siguiente a la Ultima publicacién de la
adjudicacion en el sitio web de EANA y en el Boletin Oficial, la Carpeta de compra estara a
disposicion de los/las Oferentes en la sede de EANA por el plazo de tres (3) dias para que

formulen las impugnaciones que estimen corresponder.

Para la presentacion de impugnaciones, se requiere un certificado de depdsito bancario de una
suma pecuniaria equivalente al tres por ciento (3%) del monto total de la Oferta, efectuado en
el Banco de la Nacidn Argentina, a la orden de EANA, la que sera devuelta al impugnante en caso

de prosperar el planteo.

Toda impugnacion debera ser presentada en mesa de entradas de la Empresa, quien la girard en

el dia a la Gerencia de Asuntos Legales para su resoluciéon en el plazo de cinco (5) dias.

La resolucidon adoptada, que revestira el caracter de definitiva e inapelable serd remitida a la

Gerencia de Compras la que notificara al impugnante.

En caso de resolverse la Impugnacién en los términos requeridos por el impugnante, ello no

generara derecho econémico ni dard lugar a resarcimiento alguno.

xviii) Vencido el plazo para impugnar sin que se hayan presentado impugnaciones o una vez
resueltas las mismas en caso de haberse presentado, se perfeccionara la contratacion mediante
la emision de la OC, ya sea mediante formato electrénico o documento debidamente rubricado;
y/o la firma del Contrato, seglin corresponda. La OC se notificard a la GAF para que realice las

gestiones a su cargo, al/a la Administrador/a de la OC y al/a la Adjudicatario/a. Si dentro de los
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dos (2) dias siguientes a la notificacion de la OC la misma no fuese rechazada por el/la

Adjudicatario/a, se la considerara aceptada.

X1ll. CONTRATACION DIRECTA (MODO V).

La contratacién directa, que no tendrd en consideracién el monto estimado de adjudicacion,

debera encontrarse fundada en alguno de los supuestos que se enumeran a continuacién:

1. Por existir un Unico fabricante

2. En casos de bienes o servicios sin sustitutos convenientes y cuyos fabricantes y/o sus
representantes comerciales se hayan reservado el privilegio de la venta o prestacién en
exclusividad o sean los Unicos representantes en el territorio de la Republica Argentina. La marca
no constituye de por si causal de exclusividad.

3. Cuando existan necesidades técnicas, operativas, estratégicas o de imagen,
debidamente documentadas v justificadas por el Area requirente.

4. Cuando una licitacidn privada o una licitacién publica haya resultado desierta o
fracasada, siempre que se utilicen los Pliegos de Condiciones Particulares originales. Sélo se
deberd efectuar un segundo llamado, modificandose los Pliegos de Condiciones Particulares, si
se presume razonablemente que la declaracidn de desierto o fracasado del primer llamado se
hubiere producido por un defecto en los aludidos pliegos. Si este segundo procedimiento de
contratacion también resultare desierto o fracasado, podra utilizarse el procedimiento de
contratacion directa.

5. Cuando la realizacién de obras o adquisiciones de bienes o servicios cientificos, técnicos,
tecnoldgicos, profesionales o artisticos o la locacién de obras o la ejecucién de servicios deba
confiarse a empresas, personas, artistas o especialistas en la materia o de reconocida capacidad
y experiencia, fundandose en la necesidad de requerir especificamente los servicios de las
personas humanas o juridicas.

6. Cuando se trate de obras complementarias indispensables en una obra en curso de

ejecucion, que no hubieran podido ser previstas en el proyecto, ni en el contrato respectivo.
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7. Para la contratacion en alquiler de vivienda para el personal

8. Para la contratacidn en alquiler o compra de inmuebles destinados al funcionamiento
de servicios de EANA, en lugares previamente delimitados y agotada la investigacion de mercado
acerca de la existencia de otro similar susceptible de ser ofrecido en mejores o iguales
condiciones.

9. Cuando, por razones técnicas, resulta esencial o conveniente que haya compatibilidad

con otros sistemas o equipamientos.

XIll.1. Procedimiento.

i) El Area requirente remitird a la Gerencia de Compras la SOLPED elaborada conforme lo
dispuesto en el punto VI.1. Emisién de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras,
via correo electrénico y en formato PDF, en donde se deberd indicar la justificacion de las
razones de la realizacién de este tipo de contratacién. La Gerencia de Compras debera aprobar
la SOLPED vy verificara la disponibilidad de fondos, conforme el punto VI.2. Verificacién de la

Disponibilidad de fondos.

ii) La Gerencia de Compras elaborara el PCP, y conjuntamente con la Coordinacién Corporativa

aprobaran el modo de contratacién y la convocatoria.

iii) Una vez aprobado, el/la Comprador/a remitira al/a la Oferente la invitacion a cotizar, la cual
ademas deberad ser publicada en el sitio web de EANA por el término de un (1) dia, junto con un
detalle de la justificacién emanada del Area requirente que solicité dicha contratacién. En
aquellas contrataciones que igualen o superen 3.000 (tres mil) Mdédulos se publicara también en

el Boletin Oficial por el mismo plazo.

iv) Impugnacion a la convocatoria: A partir del dia siguiente a la publicacién de la convocatoria,
la Carpeta de compra estara a disposicion en la Gerencia de Compras por el plazo de tres (3) dias

para que formulen las impugnaciones que estimen corresponder.
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Para la presentacion de impugnaciones, se requiere un certificado de depdsito bancario de una
suma pecuniaria equivalente al tres por ciento (3%) del monto total de la Oferta, efectuado en
el Banco de la Nacion Argentina, a la orden de EANA, la que sera devuelta al impugnante en caso

de prosperar el planteo.

Toda impugnacion debera ser presentada por escrito en mesa de entradas de la Empresa, quien
la girara en el dia a la Gerencia de Asuntos Legales para su resolucion en el plazo de cinco (5)

dias.

La resolucion adoptada, que revestira el caracter de definitiva e inapelable serd remitida a la

Gerencia de Compras, la que la notificara al impugnante.

En caso de resolverse la Impugnacion en los términos requeridos por el impugnante, ello no

generara derecho econémico ni dard lugar a resarcimiento alguno.

v) En la invitacién a cotizar se informard la fecha limite para la presentacién de Oferta y su

apertura técnica y econdmica, que podrd realizarse en el mismo acto si se estimare conveniente.

vi) Analisis Técnico de Ofertas (Anexo Ill): El Area requirente procederd a analizar las Ofertas
técnicas. sin precios, junto con las muestras si existiesen y, de ser posible, sin identificacidn
del/de la Oferente y en caso de considerarlo necesario, solicitard al/a la Comprador/a que curse
el/los pedido/s de aclaraciones al/a los/a la/a las Oferente/s, siempre que no implique la

modificacion de los elementos esenciales de la Oferta formulada.

Si se requiriese asesoramiento de otras areas de la Empresa para el andlisis de las propuestas,

el area consultada se expedira en el plazo de dos (2) dias.
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Una vez finalizado el analisis, el Area requirente presentard la recomendacién técnica o enviara
un correo electrénico con acuse de recibo al/a la Comprador/a con el resumen de la evaluacion

técnica efectuada, indicando si la Oferta es descalificada y sefialando los motivos.

El/la Comprador/a podra solicitar al/a la Oferente la subsanacion de los requisitos formales
incumplidos, y/o solicitar las aclaraciones que estime pertinentes, siempre que esto no implique
la modificacion de los elementos esenciales de la Oferta formulada y no se encuentren
alcanzados por las causales de inadmisibilidad del Articulo 14 del PLIEGO DE CONDICIONES
GENERALES PARA LA COMPRA Y/O CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS o el Articulo 16
del PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES PARA LA CONTRATACION DE OBRAS.

El/la Comprador/a enviara un correo electrénico con acuse de recibo al/a la Oferente indicando

el resultado del analisis técnico.

Podra prescindirse del acto de apertura de Ofertas y de la intervencién del Area requirente para
que realice la evaluacidn técnica, en cuyo caso el/la Comprador/a debe verificar que las Ofertas

cumplan con los requisitos exigidos.

vii) Analisis Formal y Econdmico. El anadlisis de las Ofertas econdmicas sera realizado por la

Gerencia de Compras a través de una recomendacion de adjudicacion.

La recomendacion de adjudicacion debera incluir los siguientes contenidos:
e Examen de aspectos formales: Evaluacién del cumplimiento de los requisitos exigidos
por este Reglamento y los respectivos Pliegos.
e Consideracion objetiva de la Oferta econdmica. En caso de considerarlo necesario,
analizard los antecedentes econdmicos y financieros del/de la Oferente.
e Recomendacion sobre la resolucién a adoptar para concluir el procedimiento, teniendo

en cuenta los criterios de evaluacion establecidos.
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La recomendacién de adjudicacién, que no tendra caracter vinculante para la autoridad que
deba adjudicar, deberd emitirse dentro de los cinco (5) dias contados a partir de la fecha de
evaluacion técnica o de la recepcién de la cotizacidn, prorrogables por el mismo plazo en caso

de ser necesario.
La recomendacién de adjudicacion sera notificada por correo electrénico al/a la Oferente.

viii) Previo a la adjudicacion, la Carpeta de compra sera remitida a la Gerencia de Asuntos Legales
para la emisidn del dictamen juridico. En caso de que la Gerencia de Asuntos Legales no formule
observaciones, y si existiera una diferencia mayor sobre el presupuesto estimado, la Gerencia
de Compras deberd notificar al Departamento de Formulacidon y Control Presupuestario el
monto a adjudicar a efectos de que apruebe el compromiso definitivo del gasto. Aprobado el
compromiso, la GC remitird la Carpeta de compra a la autoridad competente -segin el monto

de la contratacidn-, quien adjudicard o rechazara la adjudicacion.

Si la Gerencia de Asuntos Legales efectuara observaciones, la Gerencia de Compras debera
analizar las mismas, dejando constancia de ello y pudiendo incorporarlas en forma previa a la
elevacién de la Carpeta de compra a la autoridad competente, segun el caso. Cuando la Gerencia
de Compras no adopte las observaciones de la Gerencia de Asuntos Legales, debera dejar

constancia de los motivos en la Carpeta de compra.

ix) La Gerencia de Compras publicard el resultado de la adjudicacién en el sitio web de la
Empresa, por un (1) dia. En aquellas contrataciones que igualen o superen los 3.000 (tres mil)

Moddulos, el resultado también se publicara por un (1) dia en el Boletin Oficial.

x) Impugnacioén a la adjudicacién: A partir del dia siguiente a la publicacion de la adjudicacion, la
Carpeta de compra estard a disposicion de los/las Oferentes en la Gerencia de Compras por el

plazo de tres (3) dias para que formulen las impugnaciones que estimen corresponder.
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Para la presentacion de impugnaciones, se requiere un certificado de depdsito bancario de una
suma pecuniaria equivalente al tres por ciento (3%) del monto total de la Oferta, efectuado en
el Banco de la Nacion Argentina, a la orden de EANA, la que sera devuelta al impugnante en caso

de prosperar el planteo.

Toda impugnacion debera ser presentada por escrito en mesa de entradas de la Empresa, quien
la girara en el dia a la Gerencia de Asuntos Legales para su resolucion en el plazo de cinco (5)

dias.

xi) La resolucidn adoptada, que revestira el caracter de definitiva e inapelable sera remitida a la

Gerencia de Compras, la que la notificara al impugnante.

En caso de resolverse la Impugnacion en los términos requeridos por el impugnante, ello no

generara derecho econémico ni dard lugar a resarcimiento alguno.

xii) Vencido el plazo para impugnar sin que se hayan presentado impugnaciones o una vez
resueltas las mismas en caso de haberse presentado, se perfeccionard la contratacion mediante
la emision de la OC, ya sea mediante formato electrénico o documento debidamente rubricado;
y/o la firma del Contrato, segin corresponda. La OC se notificara a la GAF para que realice las
gestiones a su cargo, al/a la Administrador/a de la OC y al/a la Adjudicatario/a. Si dentro de los
dos (2) dias siguientes a la notificacién de la OC la misma no fuese rechazada por el/la

Adjudicatario/a, se la considerara aceptada.

XIV. ORDEN DE COMPRA Y CONTRATO.

XIV.1. Requisitos de la Orden de Compra.
La Orden de Compra (Anexo IV) debera contener las estipulaciones basicas de la compra y/o

contratacidn, en especial:
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i.- Numero de Orden de Compra.

ii.- Fecha de emision.

iii.- Numero de Carpeta de compra.

iv.- Forma de pago establecida.

v.- Breve descripcidén de los bienes, servicios y/u obras, cantidades o duracién, segun el
caso.

vi.- Lugar, forma, condicidn y plazo de entrega.

vii. Precio unitario y total, segun corresponda.

viii. Condiciones Generales de Contratacion.

ix. Condiciones Particulares de Contratacion.

En caso de existir errores u omisiones en la Orden de Compra se salvaran en el mismo momento

en que se los advirtiera, mediante la emisidn de un anexo o una nueva Orden de Compra.

El/la Administrador/a de la Orden de Compra, serd el/la encargado/a del control y recepcién de
los bienes, servicios y/u obras de la OC y/o del Contrato, del seguimiento del estricto
cumplimiento de las obligaciones resultantes de la compra y/o contratacidn y emision de actas

de incumplimiento (Anexo V Responsabilidades y Obligaciones del Administrador de la OC).

La OC sera notificada al/a la Adjudicatario/a, al/a la Administrador/a de la Orden de Compray a

la GAF.

XIV.2. Niveles de firma de la Orden de Compra y/o del Contrato.
La Orden de Compra debera ser rubricada por la Gerencia de Compras. Cuando fuera necesaria
la firma de un Contrato, el mismo sera suscripto por el/la Presidente/a del Directorio o el/la

apoderado/a con facultades suficientes.
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XIV.3. Ampliacion o disminucion de una Orden de Compra o Contrato.

Solo se podran efectuar ampliaciones o disminuciones de érdenes de compra o contratos que
se encuentren respaldadas por el Area requirente hasta un maximo del treinta y cinco por ciento
(35%) de los mismos, debiendo mantenerse el precio y adecuarse los plazos respectivos, en caso
de corresponder. La ampliacién debera contar, ademas, con la autorizacion correspondiente
conforme a lo mencionado en el presente Reglamento, considerando el valor total de la OC

luego de la ampliacidn.

XIV.4. Prorroga de la Orden de Compra o del Contrato.
Las Ordenes de Compra o los contratos se podran prorrogar por Unica vez y por un plazo igual o

menor al de la OC o del Contrato, a requerimiento del Area requirente.

La prorroga deberd realizarse en las condiciones pactadas originariamente, excepto en cuanto
al precio, debiendo aplicarse el procedimiento establecido en el punto XV del presente

Reglamento.

A los efectos del ejercicio de la facultad de prorrogar la OC o el Contrato, la Gerencia de Compras
debera emitir el anexo a la Orden de Compra o elaborar la correspondiente adenda del Contrato
antes del vencimiento de la vigencia de los mismos, aplicdndose los niveles de adjudicacion

establecidos en el punto VII del presente Reglamento.

En el caso de las contrataciones de Obra, se podran prorrogar conforme lo establecido en el

Pliego de Condiciones Generales de Obra (PCGO).

XIV.5. Orden de Compra Abierta (Pedidos abiertos en cantidad).
Se utilizara la modalidad Orden de Compra Abierta cuando no se pudiere prefijar con suficiente
precision la cantidad de unidades de los bienes o servicios a adquirir o contratar, o las fechas o

plazos de entrega, de manera tal que el Area requirente pueda realizar los requerimientos de
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acuerdo con sus necesidades durante el lapso de duraciéon de la Orden de Compra o del
Contrato. El Area requirente determinara para cada renglén el nimero maximo de unidades que
podrdn requerirse durante el lapso de vigencia de la contratacion y la frecuencia aproximada
con que se realizaran las solicitudes de pedido. El/la Adjudicatario/a estara obligado a proveer

hasta el maximo de unidades determinadas.

La SOLPED sera elaborada por el Area requirente conforme lo dispuesto en el punto VI.1.
Emisién de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras, y la remitira via correo
electrénico y en formato PDF, a la Gerencia de Compras para su autorizacion y su notificacion
fehaciente al/a la Adjudicatario/a y a partir de ese momento se dard comienzo al plazo para el
cumplimiento de la prestacién. La no emisién de solicitudes de pedido durante el lapso de
vigencia de la Orden de Compra o del Contrato, o la emisidn de dichas solicitudes por una
cantidad inferior a la establecida como maxima en la Orden de Compra o en el Contrato, no
generara ninguna responsabilidad para la Empresa y no dard lugar a reclamo ni indemnizacion

alguna a favor del/de la Adjudicatario/a.

XIV.6. Contrato de cuenta corriente (Pedidos abiertos en valor).

El Area requirente emitird una SOLPED elaborada conforme lo dispuesto en el punto VI.1.
Emision de la Solicitud de Pedido de bienes y/o servicios y/u obras, donde determinara un
detalle de bienes y/o servicios con cantidades y precios estimados para la elaboracién del Pliego

o pedido de presupuestos.

Los/las Oferentes deberan cotizar conociendo el plazo y monto maximo de contratacidn habida
cuenta que las cantidades como el detalle de bienes y/o servicios a adquirir o contratar son

estimativos y podran ser ampliados si asi se lo estipulase.

Este contrato se ejecutard mediante solicitudes de pedido en las que se detallaran las

condiciones y términos especificos de las cantidades a adquirir, no existiendo obligacidon por
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parte de la Empresa de requerir una cantidad determinada. La SOLPED serd elaborada por el
Area requirente conforme lo dispuesto en el punto VI.1. Emisién de la Solicitud de Pedido de
bienes y/o servicios y/u obras, y la remitird via correo electrénico y en formato PDF, a la
Gerencia de Compras para su autorizacion y su notificacion fehaciente al/a la Adjudicatario/a y
a partir de ese momento se dard comienzo al plazo para el cumplimiento de la prestacién. La no
emisién de solicitudes de pedido durante el lapso de vigencia de la Orden de Compra o del
Contrato, o la emisién de dichas solicitudes por una cantidad inferior a la establecida como
maxima en la Orden de Compra o en el Contrato, no generara ninguna responsabilidad para la

Empresa y no dard lugar a reclamo ni indemnizacién alguna a favor del/de la Adjudicatario/a.

XV. RENEGOCIACION DE PRECIOS EN CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS,
REDETERMINACION EN CONTRATOS DE OBRAS.

Se podra solicitar la renegociacion de los precios de la OC o del Contrato de Bienes y/o Servicios
adjudicados cuando circunstancias externas y sobrevinientes afecten de modo decisivo el
equilibrio contractual o al momento de solicitar la prérroga, conforme a lo previsto en el Pliego
de Condiciones Particulares, en caso de corresponder.

La renegociacion de precios debera contar con los niveles de adjudicacién previstos en el punto
VIl del presente Reglamento. Durante el proceso de renegociacion, las Partes estaran obligadas
al estricto cumplimiento de sus obligaciones. En caso de no llegarse a un acuerdo sobre la
renegociacion de precios, las Partes igualmente estaran obligadas a dar cumplimiento total y
efectivo a las obligaciones resultantes de la OC y/o el Contrato hasta su finalizacién, mas la
Empresa no podra hacer uso de la opcidn de prérroga.

En caso de las contrataciones de obra, éstas podran redeterminar sus precios conforme lo

establecido en el Pliego de Condiciones Generales de Obra (PCGO).

XVI. CONFORMIDAD DEL BIEN O SERVICIO. PAGOS.

Previo a realizar el pago correspondiente sera necesario que el responsable del Area requirente
o el Administrador de la Orden de Compra, firme la conformidad del servicio brindado o del bien
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u obra recibido/a. Esta conformidad sera efectuada mediante la aplicacién de conforme digital,

en donde deberd constar la entrega del bien u obra o la prestacién del servicio.

Las facturas seran presentadas una vez recibida la conformidad definitiva de la recepcion. La
presentacion de las facturas en la forma y en el lugar indicados por el Pliego de Condiciones

Particulares determinara el comienzo del plazo fijado para el pago.

XVII. GARANTIAS.

Para el modo IV o cuando las condiciones de contratacidon asi lo exijan, al momento de
formalizarse la Oferta, debera acreditarse la constitucion de la Garantia de mantenimiento de
Oferta por el cinco por ciento (5%) minimamente del monto total de la Oferta y conforme se

defina en la contratacidn en particular.

Para las compras y/o contrataciones cuyo monto de adjudicacion sea igual o superior a dos mil
(2.000) mddulos, con la perfeccidn de la OC y/o la firma del contrato, el/la Adjudicatario/a o el
contratista debera afianzar su cumplimiento mediante una garantia por el diez por ciento (10%)

minimamente del monto total de la contratacién.

XVII.1. Intereses por depdsitos en garantia.

EANA no abonard intereses por los depdsitos de valores otorgados en garantia. Los intereses
qgue devengaren los mismos pertenecen a sus depositantes, en la medida que se hubiere dado
cumplimiento al objeto que dio origen a la constitucion de la garantia. Todos los gastos en que
haya incurrido el/la Oferente para la constitucion de las garantias seran a su exclusivo costo y

cargo.
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XVII.2. Contragarantia.
Corresponderd requerir garantia en las formas establecidas en los respectivos Pliegos por el
equivalente a los montos que reciba el/la Adjudicatario/a como anticipo financiero en los casos

gue asi se estableciera.

XVII.3. Excepcidn a la presentacién de garantias.

No sera necesario presentar garantias en las contrataciones de avisos publicitarios, de
adquisiciones de publicaciones, con organismos o entidades del Estado Nacional, Provincial,
Municipal, Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, empresas con participacién total o
mayoritaria del Estado, Universidades o Instituciones educativas estatales y cuando la Empresa,

de forma debidamente fundada, lo estime conveniente en las contrataciones directas.

XVIil. SANCIONES.

Los Pliegos y el Procedimiento de Incumplimiento PR-GEAF-028 o el que en el futuro lo
reemplace, estableceran las causas que originan la aplicacion de las sanciones que

correspondiere a los/las Oferentes o Adjudicatarios/as.

Las sanciones no seran aplicadas cuando el incumplimiento de la obligacién provenga de caso
fortuito o de fuerza mayor debidamente documentado por el/la Oferente o Adjudicatario/ay
aceptado por EANA. La existencia de caso fortuito o de fuerza mayor que impida el cumplimiento
de los compromisos contraidos por parte de los/las Oferentes o Adjudicatarios/as, debera ser
puesta en conocimiento de EANA dentro de los tres (3) dias de producida o desde que cesaren

sus efectos. Transcurrido dicho plazo no podrd invocarse el caso fortuito o la fuerza mayor.

XIX. RESCISION DEL CONTRATO POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR,
O CUESTIONES DE OPORTUNIDAD, MERITO O CONVENIENCIA.

En caso de rescision por caso fortuito o fuerza mayor, ambas Partes delimitaran su

responsabilidad de acuerdo con el concepto y alcance de los articulos 1.733 y concordantes del
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Codigo Civil y Comercial de la Nacidn, quedando expresamente establecido que el/la
Proveedor/a no tendra derecho a indemnizacién alguna en concepto de pérdidas o gastos de
cualquier naturaleza que le hubiera ocasionado la rescisiéon y tampoco por lucro cesante aln en

caso que la rescisién sea imputable a EANA.

Con anterioridad a la conformacién de la Orden de Compra o firma del Contrato, la autoridad
que aprobd la compra y/o la contratacién podra dejar sin efecto la misma por cuestiones de
mérito, oportunidad o conveniencia. En este caso el/la Adjudicatario/a no tendra derecho a
indemnizacién alguna en concepto de pérdidas o gastos de cualquier naturaleza, ni por lucro

cesante.

Para el presente caso, como asi también para todos aquellos previstos en los Pliegos de
Condiciones Generales, las rescisiones de las OC deberan ser firmadas por la/s autoridad/es que

adjudicé/adjudicaron la misma.
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ANEXO [: SOLICITUD DE PEDIDO.

Foo% Secretaria NAVEGACION 2024 Afto e la Defensa
{_1 Ji de Transporte EANA | AEREA ARGENTINA de la vida, Ia libertad y la propiedad

T Inisterio de
% Ministerio de Economia
g g

SOLICITUD DE PEDIDO (SOLPED)

Numero de SOLPED Fecha

Gerencia Requirente 0

OBJETO: OBJETIVO DEL REQUERIMIENTO EN FORMA BREVE Y CONCRETA
Centro de Costos

Administrador OC (solicitante) COMPLETAR

BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

R Unidad de Importe Total (con IVA
gn Descripcién Cantidad N P ( )
N.e Medida Unitario Total
1 DESCRIBA EL INSUMO o SERVICIO REQUERIDO COMPLETAR COMPLETAR  COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR FALTAINFO
2 DESCRIBA EL INSUMO o SERVICIO REQUERIDO COMPLETAR COMPLETAR  COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR FALTAINFO
3 DESCRIBA EL INSUMO o SERVICIO REQUERIDO COMPLETAR COMPLETAR  COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR FALTAINFO
TOTAL ARS -
TOTAL usD -
TOTAL EUR =
Observaciones:
Prioridad ificacion del imi yla
Baja
e Explicar la necesidad de la compra o contratacién y su prioridad: Para qué sirve, Qué se va a lograr/mejorar/alcanzar, por qué es importante. En
caso de requerir una compra por excepcion, deberd acompafarse de un informe de justificacion.
Media
Alta JUSTIFICAR PRIORIDAD
*Recuerde que en caso de requerir una Compra o C ion Directa por i6n deberd fiar un informe que fundamente dicha
modalidad.
Entrega
RgN.2 Tipo Fecha Necesidad Unidad Cantidad Lugar de Entrega Observaciones
1 COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR = COMPLETAR COMPLETAR
2 COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR = COMPLETAR COMPLETAR
3 COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR | COMPLETAR COMPLETAR

Caracteristicas del Bien/Servicio (marque con una “X“)

Nuevos Reacondicionados

FALTA INFO
Usados Reciclados

Puede adjuntar como Anexo otras caracteristicas detalladas del Bien o Servicio, calidad exigida, normas de calidad o criterios de sustentabilidad requeridos.

Ejecucion del Bien/Servicio por periodo

Moneda Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Afio 2027 Total
ARS 0,00
usD 0,00
EUR 0,00

Comprador designado por Gcia. Compras

Area Requirente Gerente

Firma y Aclaracion
Fecha:

Firma y Aclaracion
Fecha:

PR-GCOM-001-AN-001-r4.7
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ANEXO OBLIGATORIO: SOLICITUD DE PEDIDO (SOLPED)

Nimero de SOLPED

Fecha
Gerencia Requirente Administrador OC (solicitante) COMPLETAR
OBJETO: OBJETIVO DEL REQUERIMIENTO EN FORMA BREVE Y CONCRETA
BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS
Unidad de Importe Total (con IVA)
55 Descripcion Cantidad ‘ P ¢ ) Partida*
N.2 Medida Unitario Moneda Total
1 DESCRIBA EL INSUMO o SERVICIO REQUERIDO COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR FALTAINFO
R: G/A cc
2 DESCRIBA EL INSUMO o SERVICIO REQUERIDO COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR FALTAINFO
R: G/A cc
3 DESCRIBA EL INSUMO o SERVICIO REQUERIDO COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR FALTA INFO
R: G/A cc
*Partida: Completa Jefe de Presupuesto
TOTAL ARS -
TOTAL usb -
TOTAL EUR -
R: Regién G/A: Gerencia / Regién CC: Centro de Costo Partida: * Completa Presupuesto
Observaciones:
Prioridad Justificacién del Requerimiento*
Baja
Normal Explicar la necesidad de la compra o contratacién y su prioridad: Para qué sirve, Qué se va a lograr/mejorar/alcanzar, por qué es importante. En
Media caso de requerir una compra por excepcion, deberd acompaiiarse de un informe de justificacion.
Alta
Justificacién de la Prioridad
JUSTIFICAR PRIORIDAD
*Recuerde que en caso de requerir una Compra o C i6n Directa por i6n debera un informe que fundamente dicha
modalidad.
Entrega
RgN.2 Tipo Fecha Necesidad Unidad Cantidad Lugar de Entrega Observaciones
4
1 COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR | COMPLETAR COMPLETAR
r
2 COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR | COMPLETAR COMPLETAR
r
3 COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR | COMPLETAR COMPLETAR
Caracteristicas del Bien/Servicio (marque con una “X)
Nuevos Reacondicionados
FALTA INFO
Usados Reciclados
*Puede adjuntar como Anexo otras caracteristicas detalladas del Bien o Servicio, calidad exigida, normas de calidad o criterios de sustentabilidad requeridos.
Ejecucion del Bien/Servicio por periodo
Moneda Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Afio 2027 Total
y r y y
ARS 0,00
14 4 14 14
usb 0,00
14 r 14 14
EUR 0,00

Area Requirente

Gerente
Firma y Aclaracion Firma y Aclaracion
Fecha: Fecha:

PR-GCOM-001-AN-001-r4.7
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ANEXO II: POLITICAS DE INTEGRIDAD, DECLARACION JURADA DE CONFLICTO DE INTERESES,
CARTA DE ALTA DE PROVEEDORES.

DECLARACION JURADA

, __de de20_,

Por medio del presente, declaro bajo juramento que he leido el documento “Politica de
integridad en la Seleccion de Proveedores de Empresa Argentina de Navegacion Aérea
Sociedad del Estado (EANA SE)”. Comprendo que estoy obligado a cumplir en un todo con los
lineamientos descriptos en dicho documento y me comprometo a denunciar cualquier violacidon

o incumplimiento sobre dicha politica mediante los canales alli establecidos.

FIRMA
EMPRESA:
ACLARACION:
DNI:
DOMICILIO:
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Declaracion Jurada de Conflicto de Interés

Los oferentes deberdn completar o actualizar su Registro de Proveedores de EANA SE, ademas
de la Carta de Alta de Proveedor con sus datos, debera presentar firmada la Declaracién Jurada
de Conflicto de Intereses en los términos del Decreto N° 202/2017, consignandose cualquiera

de los vinculos detallados en el articulo 1° del Decreto antes referido.

En caso de que el declarante sea una persona juridica, deberd consignarse cualquiera de los
vinculos anteriores, existentes en forma actual o dentro del Ultimo afio calendario, entre los
funcionarios alcanzados y los representantes legales, sociedades controlantes o controladas o
con interés directo en los resultados econdmicos o financieros, director, socio o accionista que
posea participacion, por cualquier titulo, idénea para formar la voluntad social o que ejerza una

influencia dominante como consecuencia de acciones, cuotas o partes de interés poseidas.

Los datos que consten en la “Declaracién Jurada de Intereses” deberdn actualizarse anualmente,
asi como dentro del plazo de NOVENTA (90) dias habiles de configurado un supuesto de

vinculacion.

Formulario de la DDJJ:

https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/declaracion jurada de intereses de
creto 202.pdf
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DECLARACION JURADA DE INTERESES - DECRETO 202/2017

Tipo de declarante: Persona humana

Nombres

Apellidos

CuIT

Vinculos a declarar

¢La persona fisica declarante tiene vinculacién con los funcionarios
enunciados en los articulos 1y 2 del Decreto n° 202/17?

(Marque con una X donde corresponda)

SI

NO

En caso de existir vinculaciones con mas de

La opcidon elegida en cuantoalano

un funcionario se deberd repetir la | declaracion  de vinculaciones implica la
informacién que a continuacion se solicita declaracion expresa de la inexistencia de los
por cada una de las vinculaciones a | mismos, en los términos del Decreto n°
declarar. 202/17.
Vinculo

¢Con cual de los siguientes funcionarios?

(Marque con una X donde corresponda)

Presidente

Vicepresidente

Jefe de Gabinete de Ministros

Ministro

Autoridad con rango de Ministro en el Poder Ejecutivo Nacional

Autoridad con rango inferior a Ministro con capacidad para decidir

(En caso de haber marcado Ministro, Autoridad con rango de ministro en el Poder
Ejecutivo Nacional o Autoridad con rango inferior a Ministro con capacidad para

decidir complete los siguientes campos)

Nombres

Apellidos

CUIT

Cargo

Jurisdiccidn
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Tipo de vinculo

(Marque con una X donde corresponda y brinde la informacion adicional
requerida para el tipo de vinculo elegido)

Detalle Razdn Social y CUIT
Sociedad o comunidad

Parentesco por Detalle qué parentesco existe concretamente.
consanguinidad dentro  del

cuarto grado y segundo de

afinidad

Proporcione cardtula, n? de expediente, fuero,
jurisdiccion, juzgado y secretaria intervinientes.
Pleito pendiente

Indicar motivo de deuda y monto
Ser deudor

Indicar motivo de acreencia y monto
Ser acreedor

Haber recibido beneficios de Indicar tipo de beneficio y monto estimado.
importancia de parte del

funcionario

Amistad publica que se

manifieste por gran No se exige informacion adicional
familiaridad y frecuencia en el

trato

Informacion adicional

La no declaracién de vinculaciones implica la declaracion expresa de la
inexistencia de los mismos, en los términos del Decreto n° 202/17.

Firma Aclaracion Fechay Lugar
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DECLARACION JURADA DE INTERESES - DECRETO 202/2017

Tipo de declarante: Persona juridica

Razén Social
CUIT/NIT

Vinculos a declarar

¢Existen vinculaciones con los funcionarios enunciados en los articulos 1y 2 del
Decreto n° 202/17?
(Marque con una X donde corresponda)

Sl | NO
En caso de existir vinculaciones con mas de La opcidon elegidaen cuantoalano
un funcionario, o por mas de un socio o declaracion de vinculaciones implica la
accionista, se deberd repetir la informacion declaracidn expresa de la inexistencia de los
gue a continuacioén se solicita por cada una mismos, en los términos del Decreto n°®
de las vinculaciones a declarar. 202/17.

Vinculo

Persona con el vinculo

(Marque con una X donde corresponda y brinde la informacion adicional
requerida para el tipo de vinculo elegido)

Persona juridica (si el vinculo a declarar No se exige informacion adicional
es directo de la persona juridica
declarante)

Detalle nombres apellidos y CUIT
Representante legal

Detalle Razén Social y CUIT
Sociedad controlante

Detalle Razén Social y CUIT
Sociedades controladas

Sociedades con interés directo en los Detalle Razén Social y CUIT
resultados econdmicos o financieros
de la declarante

Detalle nombres apellidos y CUIT
Director

Socio o accionista con participacion en la Detalle nombres apellidos y CUIT

64
EANA | Navegacion Aérea Argentina
Bouchard 547, 9° Piso (C1106 ABG)
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Republica Argentina
eana.com.ar



, Secretaria NAVEGACION
¢ de Transporte EANA | AEREA ARGENTINA

Ministerio de Economia

formacion de la voluntad social

Accionista o socio con mas del 5% del Detalle nombres apellidos y CUIT
capital social de las sociedades sujetas
a oferta publica

Informacidén adicional

¢Con cual de los siguientes funcionarios?

(Marque con una X donde corresponda)

Presidente

Vicepresidente

Jefe de Gabinete de Ministros

Ministro

Autoridad con rango de ministro en el Poder Ejecutivo Nacional
Autoridad con rango inferior a Ministro con capacidad para decidir

(En caso de haber marcado Ministro, Autoridad con rango de ministro en el Poder
Ejecutivo Nacional o Autoridad con rango inferior a Ministro con capacidad para
decidir complete los siguientes campos)

Nombres
Apellidos
CUIT

Cargo
Jurisdiccién

Tipo de vinculo

(Marque con una X donde corresponda y brinde la informacion adicional
requerida para el tipo de vinculo elegido)
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Sociedad o comunidad Detalle Razdén Social y CUIT.
Parentesco por consanguinidad Detalle qué parentesco existe concretamente.
dentro del
cuarto grado y segundo de
afinidad
Pleito pendiente Proporcione cardtula, n? de expediente, fuero,

jurisdicciodn, juzgado y secretaria intervinientes.

Ser deudor Indicar motivo de deuda y monto.
Ser acreedor Indicar motivo de acreencia y monto.
Haber recibido beneficios de Indicar tipo de beneficio y monto estimado.
importancia de parte del
funcionario

Informacion adicional

La no declaracién de vinculaciones implica la declaracién expresa de la
inexistencia de los mismos, en los términos del Decreto n° 202/17.

Firma y aclaracién del declarante Caracter en el que firma Fecha
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Carta de Alta como Proveedor

Estimado proveedor

A efectos emitir correctamente sus pagos, solicitamos tenga a bien completar y firmar el
presente formulario y remitirlo a nuestro domicilio a la mayor brevedad posible, juntamente
con la documentacion respaldatoria firmada por responsable o apoderado.

DATOS GENERALES

Apellido y Nombre / Razdn Social:

Domicilio:

Céd. Postal: Localidad: Provincia:
Teléfono / Fax: E-Mail:

Tipo de Servicio prestado o Bienes provistos (Breve descripcion):

DATOS PARA EL PAGO

Beneficiario del pago:

Banco:
N.2 Cuenta:

C.B.U.:

DATOS PARA EL PAGO AL EXTERIOR (EN CASO DE CORRESPONDER)

Fecha de creaciéon de la Empresa:
Cddigo NIF:
Codigo SWIFT:

Apostillado:
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A

SR

L F— (**) No: ....... (**)
(**) Marcar con una Cruz

DATOS IMPUESTOS NACIONALES Y FACTURACION

Nro. de CUIT:
IVA
Inscripto: _ No Categorizado_  No alcanzado: __~ Cons. Final: _ Exento:
Monotributo: __ (**)
Indicar si esta exento — no alcanzado: ... (*) En virtud de que norma?.......cccccceeevuveennee. (3)

Resolucion General N2 2854 — Retencion de IVA

Certificado de no Retencién (V440 (2) (3)

Beneficio de Régimen de Promocidén  vto.: .....ccccceeeeveeeennee.

Autorizado a emitir comprobantes A .... M .... A con CBU ......cccooeeireeeececrenennns (indicar CBU de
pago)

IMP. A LAS GANANCIAS |(7)

Inscripto: No Inscripto: Exento:
Monotributo: _ (**)
Indicar si estd exento: ...... (**) éEnvirtud de que norma?...........cccoeeennnenn. (3)
CAdigo de REZIMEN: ....cveiveeeeeee ettt
Conceptos sujetos a retencién:

Resolucion General N2 830 — Retencidon de Ganancias

Certificado de no Retencidn (Adjuntar certificado) Vvto.: ....ovveeenne.

(3)
Beneficio de Régimen de Promocidn  vto.: .....cccceeeeeeeeeneee.
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(**) Marcar con una Cruz

SISTEMA UNICO DE SEGURIDAD SOCIAL ‘(4)

I H—— (**) No:...... (**)
Resoluciones Generales N2 2682, 1556, 1769 y/o 1784 — Retenciones de SUSS

(**) Marcar con una Cruz

DATO DE IMPUESTOS PROVINCIALES

‘INGRESOS BRUTOS Nro. de Inscripcidn: (5)

Contribuyente Local: Convenio Multilateral: ___ Incluido en SICOM:
Jurisdiccién / Sede:
Indicar en que provincias/s entregara los bienes o prestara sus servicios:

Indicar si esta excluido de retenciones de Ing. Brutos....... (**) En virtud de que
NOIMAP.cueeeeeerreeeeeenreeeeens (6)

(**) Marcar con una Cruz

Nota: De existir alguna modificacion posterior a los datos aportados, solicitamos comunicarla
por escrito a nuestra administracion dentro de los tres dias de producida la misma.

Declaro que los datos consignados en el presente formulario son correctos y completos siendo
fiel expresion de la verdad.

Lugar y Fecha Firma y Caracter del firmante (*)

(*) Aportar constancia que acredita el caracter del firmante.
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Documentacion a adjuntar (Copias con firma original del titular o apoderado

(1)
(2)

(3)

(4)

Constancia de Inscripcién ante la Administracion Fiscal de Ingresos Publicos

En caso de ser Agente de retencidon del Impuesto al Valor Agregado constancia de
inclusidn en las néminas publicadas en el Boletin Oficial.

Impresion de la pagina de Internet del Certificado de no Retencién del Impuesto al Valor
Agregado, Impuesto a las Ganancias, Sistema Unico de Seguridad Social donde conste la
fecha de publicacidn en el Boletin Oficial y el periodo de vigencia de la exclusién.
Aportar en caso de corresponder certificado de exencion.

Segun Corresponda:

o Trabajadores Auténomos y Personas Juridicas: constancia de inscripcion de CUIT
donde conste que no es empleador

o Cuando ocasionalmente no actuaran como empleadores, copia del formulario N2
931 con la leyenda “Sin empleados” correspondiente al ultimo periodo fiscal
vencido al momento del pago.

En ambos supuestos deberan asimismo presentar una nota dirigida a nuestra empresa

y firmada por responsable, en la cual declararan que en el periodo fiscal correspondiente

a la fecha de cobro objeto de la retencién y hasta el momento de su presentacién no

han tenido personal en relacién de dependencia.

“De no cumplimentar lo solicitado en el parrafo anterior, se procedera a practicar la

correspondiente retenciéon”

Si el sujeto es una Unién Transitoria de Empresas deberd informar los datos que se

indican a continuacion:
a) Los nimeros de Clave Unica de Identificacién Tributaria de sus integrantes.

b) La incidencia porcentual de las remuneraciones del personal de cada uno de sus

componentes y, en su caso, del propio.
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(5) Lareferida informacidn sera necesaria para que la retencién a practicarse sobre el pago
gue perciba la Unidn Transitoria de Empresas sea imputada y distribuida entre ella y sus
componentes.

(6) Constancia de inscripcion en Ingresos Brutos local, empadronamiento o constancia de
inscripcion en convenio multilateral - formulario CMO1 actualizado y CMO02 de las
modificaciones realizadas-. En el caso de la provincia de Santa Fe F.1276 de
corresponder

(7) Aportar copia de ultimo Formulario CMO5 con su respectivo acuse de presentacion

(8) Certificado de Exencién o de No Retencidn en Ingresos Brutos de las jurisdicciones que
correspondan. En el caso de la provincia de Santa Fe F.1276

(9) En aquellos casos que se realicen pagos a varios beneficiarios en forma global, a fin de
realizar la retencién individualmente a cada sujeto, se deberd aportar nota en cada pago
consignando los datos que se detallan seguidamente por cada beneficiario:

v Apellido y nombres o denominacién

v Domicilio fiscal

v Clave Unica de Identificacién Tributaria

v Proporcidn de la renta que le corresponde

v Condicidn en el Impuesto a las Ganancias
En el caso de servicios profesionales, oficios, gestores de negocios, mandatarios, etc.
cuando las actividades sean prestados por sujetos comprendidos en el articulo 49 inciso
a), b) - en tanto la complementen con una explotacién comercial- o c) de la Ley del

Impuesto a las Ganancias se debera presentar nota indicando dicha situacion.

De no presentar la mencionada nota, el pago se liquidara aplicando el inciso

correspondiente a Profesionales.
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Documentacion a adjuntar para proveedores del exterior:

(10)Constancia de inscripcién en impuestos ante el organismo de control fiscal en su pais de
origen.

(11)Certificado de domicilio fiscal si lo posee y/o no estuviera indicado en la constancia de
inscripcion fiscal.

(12)En los casos de sujetos radicados en paises con los que Argentina posee Convenio para
Evitar la Doble Imposiciéon Internacional, debera requerirse la constancia de residencia
prevista en la RG 2228, conforme al formato indicado en la misma debidamente
certificada por autoridad competente del pais del beneficiario. Dicha constancia tendra

una validez de 15 meses desde la fecha de certificacidn por la autoridad fiscal.

Envio de la documentacion:

e Domicilio: Bouchard 547, piso 7° — Ciudad Auténoma de Buenos Aires.
e Mail: proveedores@eana.com.ar

El formulario de alta y la documentacion también podrdn ser aportados al sector de compras

que contrata sus servicios.
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ANEXO Ill: RECOMENDACION TECNICA.

Ministerio de Transporte NAVEGACION
é Argentina EA N AEREA ARGENTINA

RECOMENDACION TECNICA

Tipo y Nimero de Contratacion:

Objeto de la Contratacién:

Area requirente:

La Evaluacion Técnica debe resultar en dos condiciones "Cumple Técnicamente" o "No Cumple Técnicamente” (borrar lo que no corresponda) para desarrollar el
alcance de trabajo solicitado en la licitacion. De no cumplir técnicamente debe aclararse la razén o razones de descalificacion. De existir una preferencia técnica
asociada a una de las ofertas en particular, explicar y justificar la misma.

Asimismo, se deberd acompariar al presente un Informe Técnico complementario, en el que se analice de manera detallada cada una de las ofertas y que contemple
todos y cada uno de los aspectos condicionantes que se requieren en la especificacion técnica.

Oferente N° 1 CUMPLE TECNICAMENTE / NO CUMPLE TECNICAMENTE

Oferente N° 2 CUMPLE TECNICAMENTE / NO CUMPLE TECNICAMENTE

Oferente N° 3 CUMPLE TECNICAMENTE/ NO CUMPLE TECNICAMENTE

Elaborada por: Aprobada por:
Cargo: Cargo:
Departamento : Departamento :
Fecha: Fecha:

Firma Firma
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ANEXO IV: ORDEN DE COMPRA.

NAVEGACION ORDEN DE COMPRAS
EAN AEREA ARGENTINA Ne
Bouchard 547, piso 9°, C.A.B.A. 30-71515195-9 |FECHA
Area Requirente Centro de Costos ‘ Numero de SOLPED ‘
Procedimiento Modo Ne
Aprobacién Adjudicacion: |Fecha Autoridad |
PERSONA FiSICA O JURIDICA ADJUDICADA
Denominacién ‘ |CUIT ‘
Domicilio
Localidad Provincia | Pais
Teléfono Correo Electrénico
BIENES Y/O SERVICIOS Y/U OBRAS ADJUDICADOS
. Unidad
Renglén N Descripcién Cantidad de Medida Precio Unitario Precio Total
1 s .
2 $ -
3 $ -
Total $ - |8 -
Son PESOS

Forma de Pago

Lugar de Entrega

Plazo de Entrega/Ejecucién |

Administrador de la OC l

CONDICIONES GENERALES

Términos y condiciones aplicables a la presente orden de compra (OC) de Empresa Argentina de Navegacién Aérea Sociedad del Estado (“EANA”) y el Prestador/Vendedor (“el
"), quien conj con EANA se inaré como (“Las Partes”):

1.- Acuerdo Total: La OC constituiré un acuerdo obligatorio entre EANA y el Proveedor. La aceptacién de la OC implica la aceptacién de sus términos y condiciones. Cualquier
previa, L p oferta, cotizacién queda sustituida por el presente documento. Cualquier término y/o condicién provista por el Proveedor que
resulte contraria a los términos de esta OC no tendré validez ni permitira i del imiento de las obligaciones asumidas.

2.- Modificaciones: La presente OC no sera modificada y resultard documento obligatorio durante toda su vigencia, a excepcion que EANA emita una nueva OC o un anexo de
la misma, con las modificaciones. Asimismo, el Proveedor acepta que EANA en cualquier momento y mediante notificacién escrita, previa conformidad del Proveedor,
modifique los términos de la presente OC, i o dismi los servicios y/o adquiridos. Todo cambio se consideraré aceptado por el X
menos que notifique en forma fehaciente lo contrario dentro de los cinco (5) dias corridos siguientes a la fecha de notificacién de la OC.

3.- Precio. Pago: l precio establecido en esta orden de compra seré fijo y no podré modificarse sino por otra OC emitida por EANA. El precio o tarifa incluida en la
presente OC incluye el IVA y cualquier otro impuesto que pudiera corresponder. £l proveedor deberd emitir las facturas respectivas indicando como referencia la
presente OC, por lo que el importe que pagaré EANA resultaré el que se corresponda con la misma. Cualquier cargo adicional, que resulte distinto a los importes
previstos en la OC no serd reconocido por EANA a menos que hubiese resultado previamente aceptado por escrito por esta Gltima. El precio se pagaré de acuerdo a lo
previsto en “Forma de Pago” y, si no se hubiera determinado el plazo, dentro de los 30 (treinta) dias a partir de la recepcién de la factura y la certificacién conforme, a
menos que la misma haya sido impugnada y/o rechazada en forma previa por EANA. Dicha impugnacién y/o rechazo podra ser efectuada por carta simple, correo
electrénico y/o carta documento; ello a eleccion de EANA.

4.- Registro del Proveedor: El Proveedor se encuentra regi en el Registro de Proveedores de EANA SE y seré responsabilidad del Proveedor mantener dicha informacién
actualizada, mediante la pri i6n de toda nueva i6n que modifique los datos regi e incluye toda exencién impositiva que pudiera corresponder.
EANA SE retiene Impuesto a las ganancias, por lo que retendra los montos correspondientes a todo proveedor que no haya presentado constancia de exencion.

5.- Presentacion de la Factura: Aquellos proveedores que se encuentren alcanzados por el régimen de emision de facturas electrénicas, deberan cargar su factura en

nuestro portal www.cobranzas.com/eana, donde ademas podri realizar el seguimiento de la misma y/o de su cuenta corriente y efectuar eventuales consultas. Los
proveedores que no emitan factura electrénica deberan enviar la factura en ORIGINAL al DEPARTAMENTO DE LIQUIDACISN Y CUENTAS A PAGAR, en Bouchard 547, Piso 9°,
C.A.B.A. EANA no se hara responsable por facturas o demoras en su liquidacién en caso de haberlas recibido por otro medio.

6.- Moneda de pago: Las OC emitidas en pesos, serdn canceladas en pesos. Las OC emitidas en moneda extranjera seran canceladas en pesos al tipo de cambio vendedor del
Banco de la Nacién Argentina del dia inmediatamente anterior del efectivo pago. Posteriormente, el Proveedor deber presentar una Nota de Débito o de Crédito (segtin
corresponda), por la diferencia que se hubiera producido entre el tipo de cambio utilizado para la emisién de la factura y el correspondiente al tipo de cambio del dia habil
anterior al efectivo pago.
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7.- Plazos: Los servicios y/o las compras seran prestadas y/o entregadas en los términos pactados en Plazo de Entrega y/o Ejecucion de la presente OC. Cualquier modificacion
y/o atraso serd imputable al proveedor y dara derecho a EANA a la aplicacion de sanciones y/o rescindir la OC o contrato con culpa del Proveedor.

8.- Garantia: el Proveedor garantiza que la provision se efectta en el mas estricto cumplimiento de normas legales y principios éticos. La prestacién del servicio y/o venta de
bienes no infringe normas de ningun tipo, incluyendo entre otras las normas profesionales, fiscales, laborales, previsionales, derechos marcarios, patentes —la enumeracion
anterior resulta meramente ejemplificativa-. Asimismo, el Proveedor garantiza que los bienes y/o servicios objeto de la OC resultan aptos para su destino y libres de todo
defecto y falla. Los bienes objeto de la OC no resultan peligrosos para terceros; en caso que los mismos generen dafios a EANA y/o a terceros, el Proveedor se obliga a
indemnizar y mantener indemne a EANA y/o al tercero en los mas amplios términos.

9.- Recepcidn de bienes y/o servicios: A los efectos del inicio, seguimiento, certificacion y todo otro procedimiento relacionado con la prestacién objeto de la presente OC, el
Proveedor deberd comunicarse con el ADMINISTRADOR DE LA OC. La recepcién de bienes y/o servicios no implicara conformidad con los mismos. En atencién a ello, la
recepcion no implicard eximir de responsabilidad al proveedor ni renuncia de derecho alguno.

10.- Personal: El Proveedor prestara el servicio y/o efectuara la provisién con su propio y exclusivo personal. En atencién a ello se obliga a mantener indemne a EANA en sus
mas amplios términos por cualquier reclamo presente, pasado, futuro o eventual que sus dependientes —bajo cualquier forma de contratacién y por cualquier concepto- le
efectien a EANA. Mensualmente el Proveedor deberd remitir a EANA la documentacion que acredite el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales
correspondientes a su personal.

11.- Ausencia de Representacion: La relacién entre las partes resulta comercial. En funcién de ello, la misma no constituye sociedad, contrato de colaboracién, joint venture ni
ninguna otra forma asociativa. En funcién de ello ninguna de las partes ejercera derecho de representacion sobre la otra.

12.- Derecho de retencién: En caso de constatarse incumplimientos a normas y/o disposiciones legales y/o resoluciones judiciales vinculadas con las obligaciones emergentes
a la presente OC y/o que causen un perjuicio directo o indirecto, presente o eventual a EANA, ésta ultima queda desde ya autorizada a ejercer derecho de retencion sobre las
sumas pendientes de pago, hasta tanto la situacion se regularice y/o se garantice suficientemente a criterio de EANA respecto a que las consecuencias de dicho
incumplimiento no le generaran dafio alguno.

13.- Confidencialidad: El Proveedor se obliga a no revelar ningun tipo de informacién que reciba de EANA a ningln tercero distinto de las personas vinculadas en forma
directa con la prestacidn del servicio y/o la provisidn de los bienes objeto de la OC. Finalizada la relacién entre las partes la confidencialidad resultara aplicable por el término
de 5 (cinco) afios.

14.- Cesion: El proveedor no podra ceder la presente OC sin mediar consentimiento previo otorgado en forma fehaciente por EANA. EANA podrd ceder la presente OC a sus
subsidiarias v vinculadas sin que para ello medie necesidad de conformidad escrita por parte del Proveedor.

15.- Terminacion. Rescision: Las obligaciones emergentes de la presente OC se consideraran extinguidas una vez cumplidas integramente las mismas. En cuanto al Proveedor,
una vez entregados los bienes y/o prestado el servicio y mediando conformidad con los mismos por parte de EANA. Sin perjuicio de ello, subsistiran las garantias que
normativa o contractualmente resulten aplicables. Las obligaciones emergentes de la presente OC podran ser rescindidas por el Proveedor, Ginicamente si mediara un atraso
en el cumplimiento del pago por parte de EANA de mas de 90 (noventa) dias de la fecha que surge del anverso de la presente OC, debiendo para ello intimar a regularizar la
situacién en un plazo maximo de 30 (treinta) dias. EANA podra rescindir el presente por razones de conveniencia o sin mediar invocacién de causa alguna, mediante
notificacion escrita al Proveedor y sin que ello genere al Proveedor derecho a indemnizacién alguna. La notificacién indicara el alcance del suministro de los bienes y/o
servicios que se hayan completado y la fecha a partir de la cual la terminacién entrara en vigor. Los bienes y/o servicios que estén listos para su envio o prestacion, dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la fecha de recepcién por el Proveedor de la notificacién de la rescision, serdn adquiridos por EANA en las condiciones y a precios
establecidos en la OC. Con respecto a los demds bienes y/o servicios, EANA podrd optar entre: a) Requerir que se complete y entregue cualquier fraccion de los bienes y/o
servicios en las condiciones y a los precios establecidos en la OC; y/o, b) cancelar la entrega del resto y pagar al Proveedor en las condiciones y a los precios establecidos en la
OC por los bienes v/o servicios parcialmente terminados v/o ejecutados.

16.- Ley aplicable. Jurisdiccién: Los derechos y obligaciones emergentes de la presente OC se interpretaran y ejecutardn conforme las normas de la Republica Argentina. Las
partes establecen la jurisdiccion de los Tribunales de la Capital Federal, renunciando expresamente a cualquier otra jurisdiccion que resulte aplicable.
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ANEXO V: RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DEL ADMINISTRADOR DE LA OC.

1. OBIJETO.

Establecer las responsabilidades del Administrador de la Orden de Compra y/o Contrato o
Inspector de Obra (en adelante “Administrador de la OC”) conforme lo establecido en el
Reglamento Compras y Contrataciones de EANA S.E., sin perjuicio de las obligaciones y/o
responsabilidades especificas que puedan surgir del Pliego de Condiciones Generales para
la Compra y/o Contratacion de Bienes (PCGByS) y/o Servicios, del Pliego de Condiciones
Generales para la Contratacion de Obras (PCGO), de los Pliegos de Condiciones Particulares
(PCP) y/o de las Especificaciones Técnicas (ET).

2. DESIGNACION y REEMPLAZO.

e Al momento de emitirse la Solicitud de Pedido (SOLPED), la Gerencia requirente definira
un Administrador de la OC.

e Cuando lacompra y/o contratacion se inicie en una Gerencia de EANA Central e implique
la recepcién de bienes, prestaciéon de servicios o realizacién de obras en aeropuertos
regionales, podran designarse dos (2) o mas Administradores de la OC.

e En caso de tener que reemplazarse al Administrador de la OC, la Gerencia requirente
debera notificar a la Gerencia de Compras la nueva persona designada. Asimismo,
debera emitirse un anexo a la Orden de Compra (OC), el cual debera ser notificado al
Adjudicatario/a.

3. RESPONSABILIDADES.

El Administrador de la OC tendra las siguientes responsabilidades, sin perjuicio de las
autorizaciones y/o validaciones que correspondan por parte de las Gerencias de EANA:

e Estricto seguimiento y control efectivo de la ejecucidon de la OC y/o Contrato, de
conformidad con los procedimientos establecidos y las obligaciones resultantes de la
compra y/o contratacidn.

e Recepcidn y verificacidon de bienes y/o servicios.
e Medicidn y certificacidon de obras.

e Deberd procederse previamente a la verificacion de la prestacidon con las ET del pedido,
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con la muestra patrén o con la presentada por el/la Adjudicatario/a vy, en su caso, con
los resultados de la prueba que fuere necesario realizar, ademas de lo que disponga el
PCP de corresponder.

e Remitir por correo electréonico a la Gerencia de Compras copia de la primera factura
conformada o del Acta de inicio, para constatar el efectivo comienzo de la prestacién.

e En caso de OC abiertas y/o Contratos de cuenta corriente, enviar las SOLPED a la
Gerencia de Compras, con anterioridad a la entrega del bien o prestacién del servicio.

e Emitir “Remitos” para la recepcidn de bienes y “Certificados de Obra” en la ejecucién de
obras, los cuales tendran caracter provisional, quedando sujetos a la emision de la
“Constancia de Recepcién” o “Acta de Recepcidn”, segln corresponda.

e Llevar registro del consumo de las OC de servicios.

e Emitir la “Constancia de Recepcidon” de los bienes y/o servicios o el “Acta de Recepcién”
de las obras, y remitirla al Adjudicatario/a.

e Notificar a la Gerencia requirente, con antelacién suficiente, el vencimiento de la OC a
efectos que la misma, de considerarlo pertinente, pueda hacer uso de la opcidn de
prérroga y/o ampliacion (en caso de ser factible) o, caso contrario, iniciar una nueva
compra y/o contratacion.

e Rechazar los bienes y/o servicios que no cumplan con lo contratado.

e Confeccionar el “Acta de Incumplimiento” de acuerdo al “Procedimiento de
Incumplimiento PR-GEAF-028”, y/o el que en el futuro lo modifique y/o remplace,
cuando el/la Adjudicatario/a no cumpla con lo estipulado en la OC y/o Contrato.

e Estar en comunicacidn con el/la Adjudicatario/a durante el periodo de ejecucién de la
0OC y/o Contrato.
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ANEXO VI: VALOR DEL MODULO.

Segln Acta de Directorio N° 78 de fecha 12 de junio de 2024, el valor del médulo de compras,

asciende a la suma de PESOS VEINTIOCHO MIL (S 28.000).
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